Na podlagi 1. alineje drugega odstavka 17. ¢lena ter prvega odstavka 35. lena Statuta DrZavnega
izpitnega centra sprejema direktor DrZavnega izpitnega centra v soglasju z ministrom za Jolstvo, in $port

PRAVILNIK

DRZAVNI 1ZPITNI CENTER o spremembah in dopolnitvah

Prejeto:

Sigz _vaﬂrika o notranji organizaciji in sistemizaciji
08 o m " delpvnih mest v DrZavnem izpitnem centru
- 2008 {

Sifra zadeve: £ril.-

AOO“Q - 3/%06? Vrad.: 1. ¢len

V Pravilniku o notranj: organizaciji in sistemizaciji delovnih mest v DrZavnem izpitnem centru z dne 14.
julija 1997, 16. maja 2000, 9. oktobra 2000, 13. junija 2001, 26. junij 2002 in 8. januar 2004 se prvi
odstavek 14. ¢lena spremeni tako, da se po novem glasi:

"V sistemizaciji delovnih mest, ki je dologena v prilogi I tega pravilnika in je sestavni del tega pravilnika
se dolodijo:

ime in Sifra delovnega mesta,

zahtevano stopnjo in smer izobrazbe,

zahtevane delovne izkuSnje

opis del in nalog delovnega mesta

plaéni razred delovnega mesta

koli¢niki in dodatki v skladu s podpisano in veljavao pogodbo o zaposlitvi

upravicenost do poloZajnega dodatka".

R S e

Drugi odstavek 14. ¢lena se v celoti érta.

2. ¢len

Z uveljavitvijo tega pravilnika preneha veljati priloga 1 Pravilnika o notranji organizaciji in sistemizaciji
delovnih mest v DrZavnem izpitnem centru in se nadomesti z novo prilogo, ki je sestavni del tega
pravilnika.

Kot priloga 2 tega pravilnika se doda Katalog sistemiziranih delovnih mest Centra, v katerem so navedena
vsa sistemizirana delovna mesta.

3. ¢&len
V 15. &lenu se Stevilka »68« nadomesti s Stevilko »64«.
4, glen

17. &len se spremeni tako, da se po novemn glasi:
* Delavci Centra imajo v skladu s Kolektivno pogodbo za javni sektor in v skladu z Uredbo o kriterijih za
doloéitev visine poloZajnega dodatka za javne usluZbence
pravico do naslednji dodatkov:
1. dodatek za delovno dobo,
2. dodatek za mentorstvo




3. dodatek za specializacijo, magisterij in doktorat
4. dodatek za manj ugodne delovae pogoje
5. poloZajni dodatek
5. &len
18. ¢len se sprement tako, da se po novem glasi:
“Delavcu Centra pripada delovna uspednost v skladu z Kolektivno pogodbo za javni sektor, zakonom ali
na njegovi podlagi izdanim predpisom.
6. ¢&len
V 24. £lenu se v prvem stavku drugega odstavka za besedo »se« doda beseda slahko«.
7. &len
25. Clen se spremeni tako, da se po novem glasi:
»Delavcu preneha delovno razmerje v Centru v primerih, dologenih z zakonom. DolZina odpovednega
roka se dolo¢i v skladu z zakonom in akti, sprejetimi na njegovi podlagi.«
8. &len
26. a €len se v celoti rta.
9. &len

Ta praviinik zacne veljati z dnem pridobitve soglasja ministra za $olstvo in Spott.

Stevilka: 100-8/2008
Ljubljana dne, 4. 9. 2008
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SISTEMIZACLJA DELOVNIH MEST DRZAVNEGA IZPITNEGA CENTRA

Briavnl lzpltni center

St. Delovno mesto

Svetovalec dircktorja
- tajnik RIC

VISI SVETOVALEC
PODROCIA II
1017160 Uredba

.St.

Let

VI stopnja univerzitetne

Zahtevani pogoji

naravoslovne ali druzboslovne
smeri

znanje najmanj enega
svetovnepa jezika na vi§ji
ravni

poznavanje uporabe
radunalnika

TR

PRDM

Os. kol

Dod
KPN

Dod.

Dod.
14, 15,

Dod.

16a.

Poloz.
dod.

Dela in naloge

pomed pri usklajevanju procesov dela
usklajevanje dela zaposlenih, ki nimajo
vodij notranjih organizacijskih enot
(nacionalne poklicne kvalifikacije,
raziskave in razvoj)

koordiniranje kolegija Rica,
organizacija in nadzor nad varovanjem
zaupnih podatkov in tajnih gradiv
pomoé direktorju pri upravljanju s
¢loveskimi viri

pomod pri obdelavi podatkov v zvezi z
uresnidevanjem pravic in obveznosti v
zvezi z delom zaposlenth in zunanjih
sodelavcev

stiki z javnostmi

vadenje kronike Rica

vodenje posebnih projektov
opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega

2. | Svetovalec direktorja
za osnovno olstvo
VISII SVETOVALEC
POBROCIA IIT
1017161 Uredba

VII stopnja univerzitetne
naravoslovne ali druzboslovne
smeri

Znanje enega svetovnega
jezika na vigji ravoi
poznavanje uporabe
ra¢unalnika

organizacijske sposobnosti

VII2.

33-43

4,70

35%

0,15

organizacija dela pri zunanjem preverjanju
znanja v osnovnih Solah

koordiniranje priprave tajnih izpitnih
kompletov, oblikovanja, snemanja in
izdelave

organizacija distribucije tajnih izpitnih
kompletov

organizacija izvedbe ocenjevanja

izvedba seminarjev

opravljanje drugih del po nalogu direktorja




St. Delovno mesto St. | Let Zahtevani pogoji TR PRDM | Os. kol Dod Dod. Dod. Dod. | Poloz Dela in naloge
izv, | d.d. od..do KPN | 8. élen | 14,15, | l16a dod.
16, 8. | élen
3. | Svetovalec direktorja 1 5 V1I stopnja univerzitetne VIFZ, 35-45 4,70 35% 0,15 » organizacija defa pri zunanjem preverjanju
za izobraZevanje naravoslovne ali druzboslovne zhanja po programih za odrasle
odraslih smeri s koordiniranje priprave tajmih izpitnih
VISJI SVETOVALEC znanje enega tujega jezika na kompletov, oblikovanje, snemanje in
PODROCIA T vigji ravni dokonéna izdelava
1017160 Uredba poznavanje uporabe s organizacija distribucije tajnih izpitnih
ratunalnika kompletov

organizacijske sposcbnosti

organizacija izvedbe ocenjevanja
organizacija izvedbe seminatjev
vzdrievanje stikov z izvajalei

opravljanje drugih del po nalogu direkiorja

vodja sektorja

VI stopnja univerzitetne

naravoslovne ali druzboslovne

organizacija in vodenje sektorja in
usklajevanje dela z drugimi sektorji, skrb

sploénevdejavnosti smieri za razvoj sektorja
PODRCOCNI znanje najmanyj enega s pomot direktorju pri koordinaciji dela v
PODSEKRETAR

1017054 (Uredba)

svetovnega jezika na visii

centru in sodelovanju z drugimi telesi in

ravni drugimi poslovnimi subjekti ter pri
poznavanje uporabe oblikovanju novih sistemskih refitev
radunalnika nadrtovanje in crganizacija arhiva Ric

» organizacijske sposobnosti natrtovanje in organizacija postopkov
vpogleda v izpitno dokumentacijo

e nadrfovanje in organizacija postopkov
ugovOrov na oceno in na nadin izraduna
izpitne ocene pri maturi ter ugovorov na
postopek izvedbe mature

» nafriovanje, vodenje in izvedba
usposablianja izvedencev za refevanje
1goVOroY Na oceno pri maturi

» vodenje registrov osebnih in tajnih
podatkov

s sodelovanje pri pripravi Maturitetnega
letnega porotila Drzavne komisije

» opravljanje nalog direktorja po njegovem
pooblastilu in v njegovi odsotnosti

e opravljanje drugih del po palogu direktorja




St. Delovno mesto St. | Let Zahtevani pogoji TR PRDM | Os. kol Dod Dod. Dod. Dod. | Poloz Dela in naloge
fzv. | d.d od..do KPN | 8. &en | 14,15, | 16a. dod.
16. &l ¢len
5, i Swvetovalec direktorja | 2 4 V11 stopnja univerzitetne VII2. 35-45 4,70 35% 0,15 sodelovanje pri pripravi pravnih aktov s

za pravie zadeve
VISIT SV_’ETOVALEC
PODROCIA II
1017160 Uredba

pravne smeri

Znanje enega svetovnega
jezika na visji ravni
poznavanje uporabe
radunainika

podrodija zunanjega preverjanja znanja in
svetovanje na tem podrodju, priprava
pogodb, sklepov in drugih pravnih listin za
potrebe drzavaih komisij in Ric

vodenje postopka vpogleda v izpitno
dokumentacijo pri maturi in vodenje
postopka UZOVOrov na 0ceno, UgoVorov na
naéin izraduna izpitne ocene pri maturi in
ugovorov na postopek poteka mature, ki
jih obravnava driavna komisija

vodenje zahtevne evidence vpogledov v
izpitno dokumentacijo in ugovoroy pri
maturi

nadrtovanje dela izvedencev

vodenje postopka refievanje profen;
kandidatov pri maturi ter vodenje
postopka vragila izpitne dokumentacije pri
maturi

pravna podpora pri snovanju in izvedbi
drugih postopkov

pravno svetovanje s podrodia delovio
pravnih in civilnik razmerjth

sodelovanije pri pripravi Maturitetnega
letnega porodila

opravljanje drugih del po natogu
nadrejenega




St Delovno mesto St. | Let Zahtevani pogoji TR PRDM | Os kol. | Dod | Dod. | Dod. | Dod. | Poloz Dela in natoge
izv, | did. od..do KPN | 8. {en | 14,15, 16a. dod.
16. ¢l dlen
6. | Vidji svetovalec v 3 3 VII stopnja univerzitetne VII2. 33-43 4,40 35% 0,15 priprava pogodb, sklepov, odloth in
sektorju splogne pravne ali druge ustrezne drugih aktov oziroma listin
dejavnosti smeri vodenje potrebnih evidenc za drzavne
VISII SVETOVALEC Znanje enega svetovnega komisije
POBRROCIA TII

1017161 Uredba

jezika na visji ravni
poznavanje uporabe
radunalnika

strokovna in tajnidka podpora delu
dr¥avnih komisij s podrodja dejavnosti Ric
vodenje postopka priprave izpitnih
katalogov

vodenje postopka imenovanja zunanjih
#lanov folskih maturitetnih komisij in
izvedencey pri maturi

vodenje postopka in evidence vragila
izpitne dokumentacije pri maturi
vodenje postopka in. evidence refevanje
progen] kandidatov pri maturi
sodelovanie pri nadrtovanju dela
izvedencev

sodelovanje pri postopku vpogleda v
izpitno dokumentactjo pri maturi
sodelovanje pri postopkih ugovora na
oceno in na nadin izpitne ocene pri maturi
in ugovorov na postopek poteka mature
sodelovanje pri pripravi letnega poroila
drzavnih komisi

strokovna podpora in svetovanje drugim
sektorjem

opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega




St. Delovno mesto St | Let Zahtevani pogoji TR PRDM | Os kol Dod Dod. Dod. Dod. | Poloz Dela in naloge
izv. | d.d. od..do KPN | 8. &en | 14,15, | 16a. dod.
16. él. | élen
7. 1 Vi§ji svetovalec za 1 3 | « VIIstopnja univerzitetne VI, 33-43 4,40 35% 0,15 svetovanje s podrodja delovnega prava
kadrovske zadeve druzboslovne smeri sodelovanje pri pripravi internih aktov s
KADROVIK VII/2 (i1) s Znanje enega svetovnega podrogja delovnega prava
J017037 Uprava jezika na vigji ravni sodelovanje pri kreiranju kadrovske
s poznavanje uporabe politike
raéunalnika vodenje kadrovske evidence, kadrovske
¢ poznavanje zakonodaje in politike in drugih kadrovskih zadev
predpisov s kadrovskega {priprava sklepov, odiotb, pogodb, planav,
podrotja porodil in drugih gradiv s podrodia
kadrovskih zadev)
organizacija in spremljanje izobraZevanja
za potrebe delaveev centra
vodenje postopkov za pridobitev delovnih
dovoljenj in prijavo dela tujcev &lanov
drzavnih komisij in drugih zunanjih
sodelaveey
sodelovanje pri izvedbi postopkov
vpogledov in pritoZb pri splo#ni maturi
opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega
8. | Vigji strokovni 2 1 | « VIIstopnja pravne ali druge VIFL. 28-38 3,80 1,05 0,15 urejanje in predaja dokumentarnega

sodelavee v sektorju
splodne dejavnosti
STROKQWVNI
SODELAVEC VII/I
JO17135 Uprava

ustrezne smeti

znanje enega svetovnega
jezika na vigji ravni
poznavanje uporabe
ratunalnika

gradiva zaposlenih v glavni arhiv Rica
vodenje glavnega arhiva Rica

izlotanje oziroma odbiranje in predaja
dokumentarnega gradiva v indusirijsko
predelavo oz. v athiv RS

vodenje postopka narodila in prevzema
obrazcev za maturo

refevanje vlog kandidatov, izdaja drugega
izvirnika, prevetjanje verodostojnosti
maturitetnih listint in vodenje potrebaih
evidenc

vodenie evidence izdanih potrdil o
preverjanju verodostojnosti listin
vodenje evidence o zalogi obrazeev pri
maturi

strokovna in tajniska opravila za drZavne
komisije

sodelovanje pri postopkih vpogledov in
ugovorov pri maturi

opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega




St. Delovno mesto St. | Let Zahtevani pogoji TR PRDM | Os. kol Dod Dod. Dod. Dod. | Poloz Dela in naloge
izv. | d.d. od..do KPN | 8. ¢len | 14,15, [ 16a. dod.
16. &l clen
9. | Strokovni sodelavec - | 2 3 VI, stopnja upravne ali druge VL 20-30 3,00 0,85 0,15 vodenje sprejemne pisarne
poslovni sekretar ustrezne smeri sprejem, odprava in evidenca podte
DOKUMENTALIST VI, znanje enega svetovnega administrativna podpora vodstvenim
3026003 Uprava jezika na osnovni ravni delavcem
poznavanje uporabe priprava in vodenje zahtevnejsih evidenc
ratunalnika in dokumentacije
pomot pri vodenju glavnega achiva Ric
opravijanje drugih del po nalogu
nadrejencga
10, | Tajnica direktoria 1 3 V1. stopnja upravne ali druge VI 21-31 2,40 0,70 0,15 vodenje tajnidtva direktorja
POSLOVNI SEKRETAR ustrezne smeri vodenje evidence prisotnosti delaveev Ric
VI. 1026004 Uprava znanje enega svetovnega in drugih zahtevnejih evidenc
jezika na osnovni ravni vodenje evidence javnih narotil
poznavanje uporabe pomot pri vodenju evidenc nepravilnosti
racunalnika pri maturi
pomot pri sprejemu, odpravi in evidenci
poste
pomod pri organizaciji sestankov in
postreZbi
opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega
11. | Pisarniski referent 1 1 1 V. stopnja upravne ali druge V. 16 26 2,30 0,70 0,15 organizacija sestankov, priprava
DOKUMENTALIST V. ustrezne smeri prostorov, posireZba
J025005 Uprava znanje enega svetovnega sprejem, odprava in evidenca poste
jezika na osnovni ravni pomoé pri vodenju evidene, dosjejev in
poznavanje uporabe dokumentov
ratunalnika administrativno - tehniéne delo za drZavne
komisije
skrb za &ajno kuhinjo
pomod v vioZiséu
opravijanje drugih del po nalogu
nadrejenega




St

Delovno mesto St. | Let Zahtevani pogofi TR PRDM | Os kol Dod Dod. Dod. Dod. | Poloz Dela in naloge
izv. | dd. od..do KPN | 8. 8len | 14,15, | 16a. dod.
16. &. élen
12. | Referent vioZidca 2 3 V. stopnja upravne ali druge V. 17 -27 2,40 0,70 0,15 « sprejem in odprava poste, vodenje evidenc
ADMINISTSRATOR V. ustrezne smeri zadev, dosjejev in dokumentov
Uprava J025002 Znanje enega svetovnega s pomod pri organizaciji sestankov in
jezika na osnovni ravai postrezbi
poznavanje uporabe « optavljanje drugih del po nalogu
racunalnika nadrejenega
13, | Voznik -~ Kurir 1 i III. stopnja ustrezne smeri L 9-19 1,65 0,11 0,45 0,15 e prevoz osch in blaga,
vrotevalec Znanje encga svetovnega + dostava in vroanje poste,
KURIR I11 1033009 jezika na osnovni ravni s dostava in vrotanje tajnega gradiva
Uprava voznizki izpit B kategorije s pomod&i pri nadzorn in varovanju prostorov
zaradi tajnostt
o pomoé pri manjiih vzdrzevalnih delih v
poslovaih prostorih
+ pomoé pri nabavi blaga
e opravljanje drugih det po natogu
nadrgjencga
i4. | Receptor — telefonist 1 1 V. stopnja ustrezne smeri v, 11-21 1,65 0,11 0,45 0,13 preusmerjanje zunanjih telefonskih linj
TELEFONIST 1 Znanje enega svelovnega evidentiranje in nadzor prihoda in edhoda
INFORMATOR 1V jezika na osnovni ravii obiskovalcev in zunanjih sodelaveey Ric
3034079 Uprava e pomoé pri nadzoru in varovanju prostorov
zaradi tajnosti
¢ pomot pri manjiih vzdr¥evainih delih v
poslovnih prostorih
e opravijanje drugih del po nalogu
nadrejenega
15. | Cistilka - tehniéni I 1 TI1. stopnja strokovne JUN 9-19 1,65 0,11 0,45 0,15 + pomodi pri nadzoru in varovanju prostorov
delavec izobrazbe zaradi tajnosti
TEHNICNI » {i¥tenje poslovnih prostorov s tajnim
MANIPULANT III gradivom
1033022 skrb za &ajne kuhinje Ric
opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega




St.

Delovao mesto

St.

izv.

Let
d.d.

Zahtevani pogoji

TR

PR DM
od..do

Os. kol,

Dod
KPN

Dod.
8. dlen

Dod.
14, 15,

Dod.
16a.

Poloz.
dod.

Dela in naloge

ﬁn@n('ine slu¥be
RACUNOVODIA VI
Jo16e027

druge ustrezne smeri
poznavanje osnov finandnega
poslovania

Znanj¢ enega svetovnega
jezika na osnovni ravni
poznavanje uporabe
radunalnika

FINA
LolStUZBA i ; ; i e e
16. | Pomotnik direktorja - 1 5 VI stopnja ekonomske ali VII2. 39--49 5,30 35% 0,15 organizacija in vodenje shrzbe in
vedja finanéng sluZbe druge ustrezne smeri usklajevanje dela z drugimi sektorji in
VODVJA FINANCNE poznavanje finantnega zunanjimi sodelavel
SLUZBE 11 1017945 poslovanja skrb za razvoj sluzbe
Uredba znanje enega svetovnega vodenje finanénega poslovanja za ¢lane
jezika na visji ravni komisij in druge zunanje sodelavee
poznavanje uporabe vodenje finanénega poslovanja trine
radunalnika dejavnosti Rica
organizacijske sposobnosti priprava finanénih planov, analiz
finanéno-ralunovodskega porocila,
knjigovodskih listih
spremljanije finanéno radunovodskih
finanéno svetovanje drfavnim komisijam
opravljanje drugih del po nalogu direktorja
17. | Strokovni sodelavec 2 5 VL Stopnja ekonomske ali VL 2232 3,00 0,85 0,15 obradun in izplagilo plag zaposlenih ter

pogodbenega dela €lanov dravnih komisij
in drugih zunanjih sodelaveev

vodenje pomoznih knjig

knjiZenje v glavno knjigo s svojega

pomoé pri sestavi porotil v zvezi s
plagami in pogodbami

obradun davkov, porodila in svetovanje
znotraj Rica

skrb za koordinacijo delaveey
radunovodstva z vodjo sluZbe
spremljanje predpisov s svojega podredia
sodelovanje pri razvoju programske
opreme finanéne sluzbe

pomod pri pripravi finandnih planov in
analiz poslovanja

opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega




St. Delovno mesto St. | Let Zahtevani pogoji TR PRDM | Os. kol Dod Dod. Dod. Dod. | Poloz Dela in naloge
izv. | d.d. od..do KPN | 8 &len | 14,15, | 16a. dod.
16. &, clen
18. | Vodia glavne knjige 1 5 V. stopnja ekonomske ali V. 17-27 2,50 0,70 0,15 e priprava, kontrola knjigovodskih listin za
RACUNQVODIA V ekonomsko-komercialne knjizenje
3015028 smeri organizacija in vodenje saldakontov
poznavanje radunovodstva obraéun davkov, analize in porofanje
Znanje enega svetovnega spremljanje predpisov in sodelovanje pri
jerika na osnovni ravni razvoju programske opreme
poznavanje uporabe ¢ vodenje pomo¥nih evidenc osnovnih
ratunalnika sredstev, drobnega inventarja in dragih
evidenc
s pomod pri pripravi porodil, zakljudnega
raduna in financnega naéria
» opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega
19. | Referent 1 5 V., stopnja ekonomske ali V. 16 - 26 2,40 0,70 0,15 e pomoé pri knjiZenju poslovnih dogodkov
radunovodstva za ekonomsko-komercialne s pomod pri obradunu davkov
finandno poslovanje smeri ¢ vodenje pomoznih knjig
RIC poznavanje radunovodstva ¢ knjiZenje v glavno knjigo s svojepa
SALDAKONTIST V znanje enega svetovnega podrodja
015029 jezika na osnovni ravni * pomo pri sestavi porodil, pri nadrtovanju
ynezasedenok poznavanje uporabe sredstev
ratunalnika spremljanje predpisov s svojega podrodja
opravijanje drugih del po nalogu
nadrejenega
20. | Knjigovodja 1 3 V. stopnja ekonomske ali V. 17-27 2,40 0,70 0,13 pomoé pri usklajevanju glavne knjige
KNJIGCVODIA V 1 ekonomsko-komercialne knjizenje poslovnih dogodkov (saldakonti)
1015013 smeri

poznavanje knjigovodstva
Znanje enega svetoviega
jezika na osnovni ravnd
poznavanje uporabe
radunalnika

vodenje pomoZaih knjig

obradun davkov

vodenje blagajne, pladilnega prometa
pomod pri sestavi porotil s svojega
podrodja dela

opravljanje drugih del po nalogu
nadrejencga




poznavanje knjigovodstva
znanje enega svetovnega
jezika na osnovni ravni
poznavanje uporabe
ratunalnika

St. Delovno mesto St. | Let Zahtevani pogoji TR PRDM | Os kol Dod Pod. Dod. Dod. | PoloZ Dela in naloge
izv. | d.d. od..do KPN | 8 ¢&len | 14,15, | 16a. dod.
16. &. tlen
21. | Knjigovodja 1 2 V. stoptja ekonomske ali V. 17-27 2,30 0,70 0,15 s obratun in izpladilo plad
FINANCNIK V ekonomsko-komercialne e obradun in izpladila pogodbenega dela
JO15008 smerl .
»

obradun davkov

pomod pri pripravi analiz poslovanija,
naértovanju

vodenje pomeZnih knjig

knjiZenje poslovnih dogodkov
opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega

NEFORMACLIS
ENTER!

1017054 (Uredba)

ravni

poznavanje operacijskih
sisternov in razvojnih orodij
organizacijske sposobnosti

Pomotnik direktorja - VII stopnja univerzitetne VIri. 3,30 organizacija in vodenje centra in

vodja radunalnidke ali informacijske usklajevanje dela z drugimi sektorji
informacijskega smert skrb za razvoj centra

centra | Znanjé najmanj enega vodenje razvoja programske opreme za
PODROCNE svetovnega jezika na vigjl potrebe Rica in %ol

PODSEKRETAR

skrb za razvoj in vedrZevanje izpitnega
informacijskega sistema

vodenje in kontrola obdelav podatkov pri
izvedbi zunanjega preverjanja znanja
organizacija in nadzor nad obdelavo in
varovanjem zaupnih podatkov
organizacija in nadzor nad tehni¢nim
varovanjem ter komunikacijsko
tehnologijo Rica

opravljanje nalog direktorja po njegovem
pooblastilu in v njegovi odsotnosti
opravljanje drugih del po nalogu direktorja

10
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23. { Svetovalec direktorja 2 5 VI stopnja univerzitetne V2. 35-45 4,70 35% 0,15 svetovanje pri informatizaciji poslovnih
za_radunalnistvo racunalniske ali druge procesov znotraj Rica in sodelovanja z
VIS SVETOVALEC ustrezne tehnidne smeri zunanjimi izvajalci
PODROCIA TL znanje angledkega jezika na nafrtovanje investicij in vodenje
1017160 Uredba vigi ravni postopkov za nakup strojne, varnostne in
poznavanje sodobnih komunikacijske opretne
radunalnifkih tehnologij in administracija, nadzorovanje in
drugih tehnologij za optimiziranje delovanja streZnigkih
avtomatsko obdelavo sistemov, delovnili postaj in omreZja Rica
podatkov postavitev, vzdrievanje in nadzor nad
varnostjo in zaddito objektov ter
komunikacijsko tehnologijo
nadrtovanje in postavitve ratunalniske
opreme ter druge opreme za avtomatsko
obdelavo podatkov
sodelovanje pri razvoju in vzdrzevanju
izpitnega informacijskega sistema
opravljanje drugih del po nalogu
nadrejencega
24. | Vikji svetovalec za 3 3 VII stopnja univerzitetne VI 33-43 4,40 35 % 0,15 zbiranje in obdelava podatkov o rezuitatih

ratunalnigtvo
VISII SVETOVALEC
PODROCIA 111
1017161 Uredbha

radunalnidke, elektrotchniske
ali druge ustrezne smeri
znanj¢ angletkega jezika na
vigji ravni

poznavanje operacijskih
sistemov in aplikativne
programske opreme

mature

vodenje in razvoj obdelav podatkov s
podrogja elektronskega evidentiranja
postavitev in vzdr¥evanja strojne in
programske opreme

adminisiracija, nadzorovanje in
optimiziranje delovanja streZznidkih
sistemov in omreZja Rica

postavitev, vzdrZevanje in nadzor nad
varnostjo in za§lito objektov ter
komunikasijsko tehnologijo

podpora uporabnikom

opravljanje drugih del po nalogn
nadrejenega

11
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25. | Svetovalec direktorja 1 3 VII stopnja univerzitetne VIIL2. 33-43 4,70 35% 0,15 razvoj programske oprems za potrebe Rica
7a informatiko ratimalnigke ali informacijske in izdelava dokumentacije
SVETOVALEC smeri svetovanje pri informatizaciji poslovnih
PODROCIA HI znanje angledkega jezika na procesov znotraj Rica in sodelovanja z
10171561 Uredba vigji ravni zunaniimi izvajalel
poznavanje programskih obdelava izpitnih podatkov v fazi prijav,
jezikov in razvojnih orodij obdelave izpitnih rezaftatov in izdaje
dokumentov
apravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega
26. | Strokovni sodelavec 2 3 V1. stopnja elektrotehniske Vi 22-32 3,00 0,85 0,15 vodenje in razvoj obdelav s podrolja
-sistemski infenir smeri avtomatskega vnosa izpitnih podatkov
VIS PODROCNI znanje enega svetovnega postavitey, vzdrievanje in nadzor nad
REFERENT 1 1016041 jezika na osnovni ravni varnostjo in zagdito objektov ter
znanje in izkuinje na podrodju komumikacijske tehnologije
strojne opreme in opravljanje drugih del po nalogu
komunikaeij nadrejenega
27. | Strokovni sodelavec 1 3 V. ali VL stopnja radunalniske V. 20-30 2,40 oz. 0,70 0,15 razvoj in vzdrievanje izpitnega
za ratunalni$tvo smeri ali druge ustrezne 3,00 0,85 | 0,15 informacijskega sistema

REFERENT ZA DELO Z
IZPTTNIM GRADIVOM
Uredba

tehniéne smeri

znanje angle$kega jezika na
osnovni ravii

znanje na podrodju sedobnih
programskih orodij in
operacijskih sistemov

razvoj in vzdrievanje druge programske
opreme za potrebe Rica in $ol

vodenje postopkov za zbiranje in kontrolo
podatkov o prijavljenih kandidatih ter
komunikacije s Solami

vodenije in upravljanje izpitnih
podatkovnih baz Rica (tajni podatki) in
drugih evidenc

svetovanje in podpora uporabnikom pri
uporabi informacijske tehnologije, tudi
zunanjim sodelaveem na felah
obdelava izpitnih podatkov in izdelava
poroéil ter analiz

opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenaga
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St. Delovro mesto St. | Let Zahtevani pogoji TR PRDM | Os. kol Dod Dod. Dod. Dod. | Poloz Dela in naloge
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28. | Referent za vodenje 1 3 V. stopnja tehnidne smeri V. 20-30 2.40 0,70 0,15 vodenje in upravljanje izpitnih
podatkovnih baz znanje angleSkega jezika na podatkovnih baz Rica {tajni podatki) in
REFERENT ZA DELO 2 osnovni ravni drugih evidenc
IZPITNIM GRADIVOM dobro znanje uporabe vodenje postopkov za zbiranje in kontrolo
1015068 Uredba radunainitkih programov (MS podatkov o prijavljenik kandidatih ter
Office, podatkovne baze} komunikacije s $olami
administracija spletnih strani
obdetava izpitnih podatkoy in izdelava
poroéil ter analiz
svetovanje in podpora uporabnikem pri
uporabi informacijske tehunologij, tudi
zunanjim sodelaveem na Solah
opravljanje drugih del po naloga
nadrejenega
29. 1 Administrator 2 3 V. stopnja radunalniske ali V. 20-30 2,40 0,70 0,15 nadrtovanje in razvoj spletnih portalov in
podatkovnih baz druge ustrezne smeri aplikacij
REFERENT ZA DELO 2 znanje angleskega jezika na administracija internet stre?nikov in
IZPITNIM GRADIVOM osnovni ravni spletnih strani
1015068 Uredba

poznavanje podatkovnih baz

vodenie in upravijanje izpitnih
podatkovnih baz Rica (tajni podatki) in
drugih evidenc

gvetovarije in podpora uporabnikom pri
uporabi informacijske tehnologije, tudi
zunanjim sodelaveem na olah
obdelava izpitnth podatlkov in izdelava
poroéil ter analiz

opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega

UBLICISTIKA

30,

Pomoénik direktorja -
vodja publicistike
PODROCNI
PODSEKRETAR
1017054 (Uredba)

VII stopnja univerzitetne
naravoslovne ali druzboslovne
smeri

Znanje najman; enega
svetovnega jezika na viji
ravni

pozoavanje uporabe
radunalnika

izkugnje pri stikih z javnostmi
organizacijske sposobnosii

V2,

41-51

5,30

“35%

0,15

da

organizacija in vodenje sektorja in
usklajevanie dela z drugimi sektorji

skrb za razvoj sektorja

organizacija in vodenje postopkov
priprave, prevodov, prilagoditev, izdaje in
tiskanja izpiinih in drugih gradiv

vodenje zaloFnitke in urednidke politike
Rica

opravljanje nalog direktorja po njegovem
pooblastilu in v njegovi odsotnosti
opravijanje drugih del po nalogu direktorja
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31. | Vijji svetovalec — 1 3 VI stopnja univerzitetne vI/z. | 33-38 4,40 35 % 0,15 vodenje knjiznice in medknjiZniéna
knjiznidar druzboslovne smeri izposcja
SAMOSTOINI (diplomirari bibliotekar) koordinacija in vnos podatkov v sistem
BIBLIOTEKAR znanje enega svetovnega COBISS
6027005 Kultura jezika na vigji ravai vodenje arhiva publikacij Rica
bibliotekarski strokovni izpit podpora razvojnemu in raziskovalnemu
poznavanje uporabe delu
radunalnika tehnino urgjanje letnih porogil drzavnih
komisij za zunanje preverjanje znanja
urejanje pridobitve avtorskih pravic drugih
zaloznikov
sodelovanje pri organizaciji ter pripravi in
prilagoditvi gradiv za manjine
opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega
32. | Vigjisvetovalec v 2 3 VI stopnja univerzitetne oz. VI1I/2. 33-43 4,40 35% 0,15 vodenje, organizacija in izvedba priprave
sektorju publicistike visoke strokovne grafiéne ali tajnih in drugih gradiv za tisk
VISII SVETOVALEC druge ustrezne smeri vodenje arhiva publikacij Rica
PODROCIA TIT znanje enega svetovnega spremljanje razvoja na podrodju priprave
1017161 Uredba jezika na vi§ji ravni tajnih in drugih gradiv in tiskanja gradiv
poznavanje uporabe podpora razvojnemu in raziskovalnemu
ratunalnika delu
organizacija prevodov in prilagoditev
gradiv za manj§ine
sodelovanje pri organizaciji in pripravi
gradiv za manjiine
opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega
33. | Vigji strokovni 2 4 VI stopnja grafiéne ali druge | VIV 29 -39 3,80 1.05 0,15 organizacija in izvedba priprave tajnih in

sodelavec
publicistike
PODROCNI
SVETOVALEC I1.
1017112 Uredba

ustrezne smeri

Znanje enega svetovnega
jezika na vigji ravni
poznavanje uporabe
racunalnika
organizacijske sposobnosti

drugih gradiv za tisk

organizacija in izvedba tiska tajnih in
drugih gradiv

vodenje arhiva publicistike

spremljanje razvoja na podrodju priprave
tajnib in drugih gradiv in tiskanja gradiv
razvojno delo

organizacija prevedov in prilagoditev
gradiv za manjgine

priprava prevedenih gradiv za manj3ine
opravijanje drugih del po nalogn
nadreienega
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34, | Vigji strokovni 1 5 VII stopuja grafiéne ali druge | VIFL | 29-39 3,80 1,05 0,15 da vodenje tiskarne
sodelavec — vodja ustrezne smeri spremljanje razvoja na podrodju priprave
tiskame Znanje enega svetovnega in tiskanja tajnih in drogih gradiv
PODROCNL jezika na vigji ravni tiskanje tajnih in drugih gradiv
SVETOVALEC IL. poznavanje uporabe druge tiskarske dejavnosti
1017112 Uredba radunalnika vodenje arhiva in vodenje dokumentacije
poznavanje tehnologije tiska tiskarne
organizacijske sposcbnosti opravijanje drugih del po nalogu
nadrejenega
35. | Strokovni sodelavec 2 3 VI stopnja grafiéne ali druge VL 22-32 3,00 0,85 0,15 grafiéna priprava katalogov ter tajnih in
za oblikovanjg in tisk ustrezne smeri drugih gradiv za tisk
VISt PODROCNI znanje encga svetovnega tiskanje tajnih in drugih gradiv
REFERENT 11016041 jezika na osnovni ravid izvedba prilagoditev gradiv za posebne
poznavanje tehnologije tiska potrebe
organizacija prevodov tajnih in drugih
gradiy za manjSine
piiprava prevedenih tajnih in drogih
gradiv za manjiine
organizacijska in druga dela za tiskarno
opravijanje drugih del po nalogu
nadrejenega
36. | Strokovni sodelavec 1 3 V1 stopnja ekonomske ali A28 21-31 3,00 0,85 0,15 priprava, organizacija in vodenje
- komercialist druge ustrezne smeri prodajnih aktivnosti
EKONOM VI J 036002 znanje enega svetovnega vodenje skladiica publikacij
jezika na osnovni ravni nabava pisarni¥kega in drugega materiala
poznavanje uporabe za splo¥no porabo Rica in zunanje
radunainika sodelavee
poznavanje osnov trzenja opravljanje drugih del po nalogu
organizacijske sposobnosti nadrejencga
37. | Oblikovalec v DTP 5 3 V. stopnja grafidne ali druge V. 20-30 2,40 0,70 0,15 organizacijska dela v grafiéni pripravi
REFERENT ZA DELO Z ustrezne smeri tajnih izpitnih in drugih gradiv in
IZPTTNIM GRADIVOM znanje enega svetoviiega katalogov
1015068 Uredba jezika na osnovni ravmi grafiéna priptava izpitnih gradiv in
poznavanje racunatniskega katalogov za tisk
oblikovanja prilagoditev gradiv za posebne potrebe
opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega
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38. | Referent zaloZbe — 2 3 V. stopnja ekonomske ali 17-27 2,40 0,70 0,15 priprava, organizacija in vodenje
komercialist druge ustrezne smeri prodajnih aktivnosti
EKONOM V. J0335010 znanje enega svetovnega vodenje skladigéa publikacij
Uprava jezika na osnovni ravii nabava pisarnidkega in drogega materiala
pozuavanje uporabe za splodno porabo Rica in zunanje
racunalnika sodelavee
poznavanje osnov trzenja opravljanje drugih del po nalogu
nadrejencga
39. | Referent publicistike 1 1 V. stopnja ekonomske ali 20-30 240 0,70 0,15 priprava izpitnega gradiv za tisk
REFERENT ZA DELO £ druge ustrezne sreri administrativna in organizacijska opravila
IZPTTNIM GRADIVOM znanje enega svetovnega 7a publicistiko
1015068 Uredba jezika na osnovni ravni prilagoditev gradiv za posebne potrebe
poznavanje uporabe opravljanje drugih del po nalogu
racunalnika nadrejenega
40. | Tiskar 2 3 V. stopnia grafidne ali druge 20-30 2,40 0,70 0,15 tiskanje tainih in drugih gradiv ter
REFERENT ZA DELO Z ustrezne smeri katalogov in druge zahtevnejde tiskarske
TZPITNIM GRADIVOM poznavanjc uporabe dejavnosti
1015068 Uredba rafunalnika adininistrativna in organizacijsko ehnitna
poznavanje osnov tehnologije opravila za publicistiko
tiska. opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega
41, | Pomo#ni tiskar ] 3 V. stopnja ustrezne smeri 19-29 2,00 0.07 045 0,15 tiskanje tajnih in drugih gradiv in druge

']"ISKAR V. JO35070
Solstvo

tiskarske dejavnosti

administrativna in organizacijska opravila
za publicistiko

opravljanje drugih del po nalogu
nadrejencga
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SEKTOR
LOGISTIKA

Pomotnik direktorja -
vodia logistike
PODROCNI
PODSEKRETAR
1017054 (Uredba)

VII stopnja univerzitetne
ekonomske ali druge ustrezne
smeri

Znanje hajmanj encga
svetovnega jezika na vigji
ravni

poznavanje logistike procesov
organizacijske sposcbnosti

iz,

530

da .

vodenje sektorja ter organizacija in

usklajevanje dela z drugimi sektorji

skrb za razvoj sektorja

vodenje in izvajanje strokovnih nalog s

podrodja mature in nacionalnih preverjanj

Znanja

izvajanje strokovnih nalog s podrodja

posebnih potreb

vodenje in edlodanje v postopkih izvedbe

mature na $olah

orgatizacija in zagotavljanje dela $olskih

maturitetnih komisij pri pripravi in tzvedbi

mature na §olah

organizacija zunanjega preverjanja znanja

ter zagotavljanje neposredne pomodi pri

stikih s Solami in izvajalcih

organizacija distribucije tajnih izpitnih

kompletov

opravljanje nalog direktorja po njegovem

pooblastilu in v njegovi odsotnosti
opravljanje drugih del po nalogu
direktorja

43.

Svetovalec direktorja
za logistiko

VISJI SVETOVALEC
PODROCIA T
1017160 Uredba

VI stopnija univerzitetne
tehniéne, naravoslovne ali
druge ustrezne smeri
Znanje najmanj enega
svetovnega jezika na vi§ji
ravni

poznavanje upotabe
racunainika
organizacijske sposobnosti

VII72.

35-45

4,70

35%

0,15

opravljanje strokovnih in tajnikih opravil
za dravne komisije pri poklicni maturi
vodenje postopkov za kandidate s
posebnimi potrebami

organizacija in zagotavljanje dela Solskih
maturitetnih komisij pri pripravi in jzvedbi
poklicne mature na Solah

zagotavijanje neposredne pomodi pri stikih
s Solami in izvajalcih

samostojna priprava informacij, poro¢il in
drugih zahtevnih gradiv

opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega
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44, | Vigji svetovalec za 1 3 VI1I stopnja univerzitetne oz. VI, 33-43 4,40 35% 0,15 sodelovanje pri organizaciji zunanjega
logistiko 0Z. visoke strokovne izobrazbe preverjanja znanja ter zagotavljanje
VISI SVETOVALEC 8 tchnitne, naravoslovne ali neposredne pomoti pri stikib s Solami in
PODROCIA I druge ustrezne sroeri izvajalcih
1017161 Uredba znanje encga svetovnega vodenje postopkov za udence s posebnimi
jezika na vi¥ji ravni potrehami
poznavanje uporabe vodenje baz izvajalcev
ratunalnika organizacija in koordinacija distribucije
organizacijske sposobnosti tajnega gradiva za nacionalna preverjanja
Zznanja
opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega
45, | Vigi strokovni 1 4 VII stopnja druzboslovne, VI, 29 -39 3,80 1,05 0,15 usmerjanje dela Solskih komisij pri
sodelavee za tehniéne ali naravoslovne pripravi NPZ
logistiko smeri pomod pri stikih s $olami in izvajalci
PODROCNI znanje encga tujega jezika na zbiranje in urejanje ter priprava podatkov
SVETOVALEC IT vigji ravni za oblikovanje zahtevnejgih gradiv
1017112 Uredba poznavanje uporabe sodelovanje pri distribuciji tajnih gradiv
ratunalnika vodenje predpisanih evidenc
organizacijske sposobnosti oblikovanje gradiv s predlogi ukrepov na
podrodin NPZ
vodenje baz jzvajalcev
sodelovanje v postopkih nacionalnega
preverjanja znanja na $olah
sodelovanje v postopkih za kandidate s
posebnimi potrebami
opravljanje drugih del po nalogu
nadrgjenega
46. | Strokovni sodelavec 1 3 VE stopnja druzboslovne, VL 21-31 3,00 0,85 0,15 da organiziranje, vodenje in nadziranje

v logistiki

VISl PODROCNI
REFERENT II 1016062
Uredba

tehniéne ali naravoslovne
smeti

Zhanje enega svetovnega
jezika nia osnovni ravai
poznavanje uporabe
radunainika
organizacijske sposobnosti

distribucije tajnih izpitnih gradiv
vodenje, usklajevanje in nadziranje dela
$tudentov

vodenje arhiva logistike in baz podatkov
vodenje administrativaih in tehniénih
nalog v pakirnici izpitnega gradiva
vodenje baz izvajalcev

sodelovanje pri oblikovanju sistemskih
reditev

opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega
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47. | Sodelavec v logistiki 1 3 V. stopnja tehnidne, V. 20 - 30 2,40 0,70 0,15 da organizacija in izpeljava distribucije tajnih
REFERENT ZA DELO £ dru¥boslovne ali naraveslovne izpitnih gradiv
IZPITNIM GRADIVOM smeri vodenje, usklajevanje in nadziranje dela
1015068 Uredba znanje enega tujega jezika na $tudentov
osnovni ravni vodenje predpisanih evidenc in baz
poznavanje uporabe podatkov
radunalnika vodenje arhiva za potrebe logistike
organizacijske sposobnosti opravljanje administrativoih in tehniénih
nalog v logistiki
sodelovanje pri postopkih za dijake s
posebnimi potrebari
opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega
48, | Referent v logistiki 2 3 V. stopnja druzboslovne, V. 17-27 240 0,70 0,15 opravljanje administrativaih in tehniénih
POSLOVNE SEKRETAR tehniéne ali naravoslovne nalog v logistiki
V1) smeri vodenje predpisanih evidenc in baz
1025011 Uprava znanje encga tujega jezika na podatkov, tudi tajnih
osnovni ravai izdajanje potrdil iz evidenc
poznavanje uporabe sodelovanje pri postopkih za dijake s
ratunalnika posehnimi potrebami
organizacijske sposobnosti sodelovanje pri orpanizaciji seminarjev za
Bolske komisije
vodenje baz izvajalcev
opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega
49. | Tehniéni sodelavec 1 1 V. stopnja ustrezne smeri V. 16 -26 2,30 0,70 0,15 opravljanje administrativaih in tehni¢nih
STROKOVNI znanje enega tujega jezika na nalog v logistiki
SODELAVEC V osnovi ravni vodenje baz izvajalcev
1015039 Uprava pomavanje uporabe tehnigna pOIl’lOé prl dlStrlbUC!_]l gradiva
ratunalnika opravljanje drugih nalog po nalogu
orgamizacijske sposobnosti nadrejenega
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St Delovno mesto St. | Let Zahtevani pogoji TR | PRDM | Os. kol. | Dod | Dod. | Dod. | Dod. | PoloZ Dela in naloge
izv. | d.d. od..do KPN | 8. &en | 14,15, | 16a. | dod.
16. &

50. | Pomo&nik direktorja— | 1 5 | & VIstopnjauniverzitetne V2. 41-51 3,30 35 % 0,15 da s organizacija in vodenje sektorja in
vodja sektorja smeri usklajevanje dela 2 drugimi sektorji
strokovaie dejavnosti »  znanje enega svelovnega ¢  skrb za razvoj sektoria
PODROCNI jezika na vidji ravni e spremljanje razvoja zunanjega preverjanja
PODSEKRETAR e poznavanje uporabe in ccenjevanja znanja doma in v tujini
1017054 Uredba ratunalnika » koordiniranje priprave tajnega izpitnega
s pedagotko - andragoske ali gradiva in zunanjega preverjanja in
raziskovalne izkunje ocenjevanja
e organizacijske sposobnosti s razvoj in usklajevanje postopkov priprave

gradiva za kandidate s posebnimi
potrebami z drugimi sektorji
e nadrtovanje izobraZevanja flanov

predmetnil komisij

o sodelovanje pr predlogu za imenovanje
predmetnih komisij

o opravljanje raziskovalno-razvojnega dela
na Ricu

¢ opravljanje nalog direktorja po njegovem
pooblastilu in v njegovi odsotnosti
o opravljanje drugih del po nalogu direktorja
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St. Delovno mesto St. | Let Zahtevani pogoji TR | PRDM | Os.kol. | Dod | Dod. | Dod. | Dod. | Poloi Dela in naloge
izv, | d.d. od..do KPN | 8. ¢len | 14, 15, 16a. dod.
16. &. dlen
51. | Svetovalec direktorja 7 5 VII stopnja univerzitetne VII2. 35-45 4,70 35% 0,15 pripravljanje izhodi¥¢ za strokovno delo
— koordinator za ustrezne smeri predmetnih komisij
Zunanje preverjaije znanje enega svetovnega priprava gradiva za zunanje preverjanje in
znanja jezika na vigfi ravni ocenjevanje znanja
VIS SVETOVALEC poznavanje uporabe koordiniranje zunanjega preverjanja in
PODROCIA H

1017160 Uredba

raCunalnika
pedagosko - andragoske ali
raziskovalne izkugnje

ocenjevanja znanja

koordiniranje in priprava gradiva za
zunanje preverjanje in ocenjevanjc znanja
za kandidate s posebnimi potrebami
vodenje postopkov priprave publikacij o
preizkusih

vodenje izobraZevanja &lanov predmetnih
komisij in uéiteljev

sodelovanje pri predlogu za imenovanje
predmetnih komisij

razvoj spletnih aplikacij in priprava gradiv
za izobraZevanie uditeljev

samostojno opravljanje raziskovaino-
razvojnega dela na Ricu

spremljanje razvoja zunanjega preverjanja
in ccenjevanja znanja doma in v tujini
opravljanje drugih det po nalogu
nadrejenega

21




St. Delovno mesto St. | Let Zahtevani pogoji TR PRDM | Os. kol. Dod Dod. Dod. Dod. | Polo Dela in naloge
izv, | dud. od..do KPN | 8. ¢len | 14,15, | 16a. dod.
16. &. | élen

52. | Vi&ji svetovalec - 3 3 | e VIlstopnja univerzitetne V2. 33-43 4,40 35% 0,15 ¢ pripravljanje prediogov izhodiC za

koordinator za usitrezne smert strokovno delo predmetnih komisij

Zunanje preverjanje * znanje enega svetovnega e priprava gradiva za zunanje preverjanje in

znanja jezika na vigji ravni ocenjevanje znanja

VISIL SYETOVALEC & poznavanje uporabe e koordiniranje zunanjega preverjanja in

PODROCIA TIT raunalnika ocenjevanja znanja

1017161 Uredba + pedagodko - andragoske ali * koordiniranje in priprava gradiva za

raziskovalne izkusnje zunanje preverjanje in ocenjevanje znanja
za kandidate s posebnimi potrebami

» vodenje postopkov priprave publikacij o
preizkusih

» predlaga izobraZevanje ¢lanov predmetnih
komisij in uéiteljev

s sodelovanje pri predlogu za imenovarnje
predmetnih komisij

o razvoj spletnih aplikacij in priprava gradiv
za izobraZevanje uditeljev

» opravljanje raziskovalno-razvojnega dela
na Ricu

s spremijanje razvoja zunanjega prevetjanja
in ocenjevanja znarja doma in v tujini

s opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega

53. | Vi§ji strokovni 1 5 | e VIL stopnja druzbostovne ali VI, 29 -39 3,80 1,05 0,15 » sodelovanje pri razvoju logistike
sodelavec za zunanje tehniéne smexi 26 zunanjega ocenjevanja in uvajanje novosti
ocenjevanje * znamje enega svetovnepa e skrbza razvoj in nadgradnjo baze zunanjih
PODROCNI jezika na vi§ji ravni ocenjevalcev

SVETOVALEC I1. & poznavanje uporabe » organizacija, nadrtovanje in usklajevanje
1017112 Uredba ratunalnika zunanjega ocenjevanja, nadzor in pomod

s organizacijske sposobnosti pri tehniéni izvedbi zunanjega ocenjevanja
sodelovanje z regijskimi centri

nadzor in pomod pri tehniéni izvedbi
seminatjev in zunanjega ocenjevanja
analiza izvedbe zunanjega ocenjevanja
opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega
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St. Delovno mesto St. | Let Zahtevani pogoji TR PRDM | Os. kol Dod Dod. Dod. Dod. | Poloz Dela in naloge
izv, | d.d. od..do KPN | 8.¢len | 14,15, | 16a. dod.
16. &. élen
54. | Strokovni sodelavec 1 3 V1. stopnja ustrezne smeri VL 21-31 3,00 0,85 0,15 vodenje in uregjanje baz podatkov zunanjih
za zunanje manje enega tujega jezika na ocenjevaleev
ocenjevanje 0snovni ravni skrb za prijavo seminarjev, organizacija in
VISII PODROCNI ¢ poznavanje uporabe tehnidna izvedba seminarjev za zunanje
REFERENT II 1016042 radunalnika ocenjevalce
» organizacijske sposobnosti in tehni¢na organizacija izvedbe zunarjega
veselie do dela z ljudmi ocenjevanja
analiza izvedbe zunanjega ocenjevanja
sodelovanje z regijskimi centri
administrativna opravila, povezana z
vodenjem baze podatkov, & prifave in
pripravo seminatjev ter izvedbo zunanjega
ocenjevanja
opravijanje drugih del po nalogu
nadrejenega
55. | Referent za zunanje 1 3 | « V. stopnja ustrezne smeri V. 17-27 2,40 §,70 0,15 urcjanje baz podatkov zunanjih
ocenjevanje s znanjc enega tujega jezika na ocenjevaleey
osnovni ravini sodelovanje pri pripravi in organizaciji
\P,,O(%OVNI SEKRETAR * poznavanje uporabe seminarjev in posvetov
1025011 radunalnika sodelovanje pri izvedbi zunanjega
e organizacijske sposobnosti in ocenjevanja
veselje do dela z Judmi sodelovanje z regiiskimi centri
administrativna opravila, povezana z
vodenjem baze podatkov, s prijavo in
pripravo seminarjev ter izvedbo zunanjega
ocenjevanja
administrativna podpora sektorju
strokovne dejavnosti in predeetnim
komisijam
opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega
56. | Referentv 1 1 | e V.stopnjaupravne ali druge V. 17 -27 230 0,70 0,15 administrativna dela s podrocja sektorja
strokovnem sektorju ustrezne smeri strokovne dejavnosti
POSLOVNI SEKRETAR s znanje encga svetovnegs administrativno-tehniéno delo za
v () jezika na osnovni ravni predmetne komisije in potrebe zunanjega
025011 * poznavanje uporabe ocenjevanja
radunalnika priprava vedjih postnih posilik

opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega
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57. | Svetovalec direktorja | 2 5 VII stopnja univerzitetne VII2. 35-45 4,70 35% 0,15 razvojno in raziskovalno delo pri izpitnih
-raziskovalec druzboslovne ali naravosiovie sistemih
VISIL SVETOVALEC smeri strokovna padpora drugim sektorjem
PODROCIA i znanje enega svetovnega uporaba modelov pri ugotavljanju in
1017160 Uredba jezika na vi§ji ravni zagotavljanju kakovosti v ¥olstvu v
poznavanje uporabe Sloveniji
radunalnika analiziranje kvalitete zunanjega
ocenjevanja izpitov
izvajanje postopkov, analiz in simulacij v
Zvezi Z Zunanjim preverjanjem znanja
opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega
58. | Vidji svetovalec — 2 3 VII siopnja univerzitetne Vii2. 33-43 4,40 35% 0,13 raziskovalno in razvojno delo pri izpitnih
raziskovalec dru¥bosiovne ali naravoslovne sistemih
VISII SVETOVALEC smerd strokovna podpora drugim sektorjem
PODROCIA I znanje enega svetovnega oblikovanje modela in posiopkov za delo z
1017161 Uredba jezika na vidji ravni izpitnimi bankami nalog
poznavanje uporabe vpeljava certifikatnega sistema na
rafumalnika podro&ju poklicnih kvalifikacij
opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega
39, | Vi§ji strokovai 2 1 VIl stoprija univerzitetne VII2. 33-43 3,80 1,05 0,15 razvojno delo pri izpitnih sistemih

sodelavec —
raziskovalec

VISI] SVETOVALEC
PODROCIA TII
1017161 Uredba

druzboslowne ali naravoslovne
smeri

znanje enega svetovnega
jezika na vi§ji ravni
poznavanje uporabe
racunalnika

organizacijske sposobnosti

raziskovalno in razvojno delo na podrodju
metodologije zunanjega preverjanja znanja
strokovna podpora strokovnemu sektorju
sodelovanje pri projektih

opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega
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St, Delovno mesto St. | Let Zahtevani pogoji TR PRDM | Os.kol. | Ded | Dod. | Dod. | Dod. | Poloz Dela in naloge
izv, | d.d. od..do KPN 8. dlen | 14,15, 16a. dod.
dlen

"SERTORZA

Svetovalec direltotja
za nacionalne
poklicne kvalifikacije
VISI SVETOVALEC
PODROCIA IE

1017160 Uredba

VII stopnja univerzitetne
smeri

znanje najmanj enega
svelovnega jezika na vigji
ravoi

poznavanje uporabe
radunainika

organizacija vzpostavitve in vodenje
evidenc

koordinacija dela z ministestvi ter drugimi
javnimi indtitucijani

vodenje in organizacija izvedbe upravnih
postopkov za izdajo licenc

spremljanje dela izvajalcev postopkov za
ugotavljanje in potrjevanje poklicnih
kvalifikaci

opravljanje razvojnega dela s podrodja
nacionalnih poklienih kvalifikacij
opravljanje drugth del po nalogu
nadrejenega

61.

ViFji svetovalec za
nacjonaine poklicne
kvalifikacije

VISII SVETOVALEC
PODROCIA T
1017161 Uredba

VII stopnja univerzitetne
smeri

Znanje enega svetovnega
jezika na vigji ravni
poznavanje uporabe
raunalnika

viiz,

33-43

4,40

35%

0,15

organizacija in koordinacija pri
usposabljanju dlanov komisij za
preverjanje in potrjevanje

spremljanje in analiziranje dela lanov
komisij za prevetjanje in potrjevanje
sodelovanje pri izvedbi upravnih
postopkov za izdajo licenc
spremijanje dela izvajalcev postopkov za
ugotavljanje in potrjevanje poklicnih
levalifikacij

opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega

62.

Vigjt strokovni
sodelavec za
nacionalne poklicne
kvalifikacije
PODROCNI
SVETOVALEC 1.
1017111 Uredba

VIL stopnja ustrezne smeri
Znanje enega svetovnega
jezika na vi§ji ravni
poznavanje uporabe
radunalnika

VII/i.

31-41

3.80

1,05

0,15

sodelovanje pri organizaciji in koordinaciji
pri usposabljanju Elanov komisij za
preverjanje in potrjevanje

pomod pri spremljanje in analiziranje dela
Slanov komisij za preverjanje in
potrjevanje

zahtevnejia administrativio tehniéna in
organizacijska opravila za nacionalne
poklicne kvalifikacije

sodelovanje z izvajelei postopkov za
ugotavljanje in potrjevanje poklicnih
kvalifikacij

opravljanje drugih del po nalogu
nadrejenega
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St. Delovno mesto St. | Let Zahtevani pogoji TR PRDM | Os. kol. Dod Dod. Dod. Dod. | Poloz Dela in naloge
izv. | d.d. od..do KPN | 8. &len | 14,15, | 16a, dod.
16. &l | ¢len
63. | Strokovni sodelavec 2 3 VI stopnja  ustrezne smerl VL 22-32 3,00 0,85 0,15 priprava in vodenje izpitnih vprasanj,
v sektorju znanje enega svetovnega zahtevnejsih evidenc in dokumentacije
nacionalnih poklicnih jezika na osnovni ravni izvajanje upravnih postopkov za izdajo
kvalifikacij e poznavanje uporabe licenc
v . ratunalnika organizacijska, strokovna in tehnitna dela
VISIT PODROCNI v sektorju
REFERENT I 1016041 sodelovanje z izvajalei postopkov za
ugotavljanje in potrjevanje poklicnih
kvalifikacij
spremljanje dela izvajalcev postopkov za
ugotavljanje in potrjevanje poklicnih
kvalifikacij
opravljanje drugih del po nalogu
nadrejencga
64, | Referent v sektorju 2 3 | e V. stopnja stopnja upravne ali V. 17-27 2,40 0,70 0,15 urejanje banke izpitnih vpraanj in
nacionalnib poklicnih drugi ustrezne smeri vadenje evidenc in dokumentacije
kvalifikacij s znanje enepa svetovnega administrativna in tehnitna opravila za
POSLOVNI SEKRETAR jezika na osnovni ravni nacionalne poklicne kvalifikacije
v (D s poznavanje uporabe pomoé pri pripravi in vodenju
J025011 Uprava ratunalnika zahtevnejiih evidenc in dokumentacije
s organizacijske sposobnosti opravijanje drugih del po natogu
nadrejencga

Skupno $tevilo delovnih mest je 64.

DrZavni izpitni center, 4. 9. 2008,

Mag. Darko Zupanc,
direktor Rica
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Priloga 2

KATALOG SISTEMIZIRANIH DELOVNIH MEST DRZAVNEGA {ZPITNEGA CENTRA

Zap. St. $ifra delovnega s ‘Plagni razred brez | _
delovnega Delovno mesto Tarifni razred Plaéni razred z napr
mesta napr.
mesta
1 2 3 4 5 6
1 1014054 podroéni podsekretar Vili2 41 51
2 1007945 vodja sluzbe Il V72 39 49
3 1017160 visji svetovalec podrodgja |l VIl2 35 45
4 1017161 visii svetovalec podrogja Il ViIf2 33 43
5 G027005 samostojni bibliotekar V2 33 38
& J017037 kadrovik VII/II (1) Vil2 33 43
7 1047111 podrocni svetovalec | VI 31 41
8 1017112 podracni svetovalec H VI 29 39
9 J017035 strokovni sodetavec VIFI VI 28 38
10 1016061 visji podrocni referent | Vi 22 32
11 J016027 racunovedja VI VI 22 32
12 1016062 vi§ji podroé&ni referent [ Vi 21 31
13 J025004 poslovni sekretar vl Vi 21 31
14 J016038 strokovni sodelavec VI VI 21 31
15 JO26003 dokumentaiist VI Vi 20 30
16 1015068 referent za delo z izpitnim gradivom \'4 20 30
17 J035070 tiskar V/ \% 19 28
18 J025002 administrator V A 17 27
19 J016028 ratunovadja V \' 17 27
20 J015013 knjigovedia V Y A7 27
21 J015008 financnik V \'i 17 27
22 JO35010 ekonom V V' 17 27
23 J025011 poslovni sekretar V {11} \Y 17 27
24 J025005 dokurmentalist V v 16 26
25 J015029 saldakaontist V V4 16 26
26 J015039 strokovni sodelavec V Vv 16 26
27 J034079 telefonist (1) informator IV 3 11 21
28 JO33009 Kurir HI HI 9 19
29 J033022 tehni€ni manipulant [] ] 9 19

Drzavni izpitni center, 4. 8. 2008.

Mag. Darko Zupanc,
direktor.




