NARODNA IN UNIVERZITETNA KNJIZNICA
CENTER ZA RAZVOJ KNJIZNIC - CeZaR

Zakon o knjiznicarstvu (Uradni list RS, §t. 87/01).
Zakon o drzavni statistiki (Uradni list RS, $t. 45/95.

Pravilnik o razvidu knjiZnic (Uradni list RS, §t.
105/03).

kot javne sluzbe (Uradni list RS, §t. 73/03).

Posredovanje podatkov je obvezno.

POROCILO O DELU VISOKOSOLSKE KNJIZNICE

Porocevalsko leto: 2005

1 URADNI PODATKI

Ime knjiZnice:

Naslov knjiZnice:

Ime in naslov mati¢ne ustanove (za nesamostojne knjiznice):

Telefon knjiznice:

Telefaks knjiZnice:

Elektronski naslov knjiZnice:

Ime in priimek vodje knjiznice:

Elektronski naslov vodje knjiZnice:

Spletna stran knjiznice (WWW):

Sigla:
Tip knjiZnice

A knjiZnice Clanice univerze:
- Univerza v Ljubljani
- Univerza v Mariboru
- Univerza na Primorskem

B knjiZnice samostojnih visokoSolskih zavodov
Izposojevalna mesta knjiznice

Stevilo izposojevalnih mest:
Naziv in naslov izposojevalnega mesta:
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| 21ZVAJANJE KNJIZNICNE DEJAVNOSTI

2.1 GLEDE NA 2. CLEN ZKnj-1
Oznacite z “X” dejavnosti, ki jih knjiZnica opravlja.
- zbiranje, obdelovanje, hranjenje in posredovanje knjiZzni¢nega gradiva,
- izdelovanje knjiZni¢nih katalogov, podatkovnih zbirk in drugih informacijskih virov,
- posredovanje bibliografskih in drugih informacijhskih proizvodov in storitev,
- sodelovanje v medknjiZni¢ni izposoji in posredovanju informacij,
- pridobivanje in izobraZevanje uporabnikov,
- informacijsko opismenjevanje,

cen s

- druga bibliotekarsko, dokumentacijsko in informacijsko delo.

3 KNJIZNICNA ZBIRKA -PRIRAST-ODPIS

3.1 KNJIZNO GRADIVO

a) Zbirka knjiznega gradiva (naslovi in inv. enote):

disertacije, magistrske,
diplomske in razisk. serijske
knjige, brosure naloge publikacije

SKUPAJ

naslovi

inventarne enote

b) Neobdelana zbirka knjiZznega gradiva (ocena Stevila fizi¢nih enot):
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3.1.2 Prirast knjiznega gradiva:

a) Prirast knjiZznega gradiva (inv. enote):

disertacije,
knjige, mag., dipl., druge serijske
brosure razisk. nal. &asopisi publikacije SKUPAJ
nakup
obvezni izvod
po zakonu
obvezni izvod
ustanove (univerze,
fakultete)
zamena
dar
SKUPAJ
b) Prirast knjiZznega gradiva (naslovi):
disertacije,
) mag., dipl., druge serijske
knjige, brosure razisk. nal. Zasopisi Zasniki publikacije SKUPAJ
3.1.3 Odpis knjiznega gradiva (inv. enote):
disertacije, magistrske,
diplomske in razisk. serijske
knjige, broSure naloge publikacije SKUPAJ

3.2 NEKNJIZNO GRADIVO

3.2.1 Rokopisno gradivo:

Zbirka

a) DolZina polic v metrih, ki jih zaseda zbirka rokopisnega gradiva:

b) Stevilo inv. enot:

Prirast

a) DolZina polic v metrih, ki jih zaseda prirast zbirke rokopisnega gradiva:

b) Stevilo inv. enot:

Odpis
a) Stevilo inv. enot:

3.2.2 Mikrooblike:

ijrka
a) Stevilo inv. enot:
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Prirast
a) Stevilo inv. enot:

Odpis
a) Stevilo inv. enot:

3.2.3 Kartografsko gradivo:

Zbirka
a) Stevilo inv. enot:

Prirast
a) Stevilo inv. enot:

Odpis
a) Stevilo inv. enot:

3.2.4 Glasbeni tiski:

Zbirka
a) Stevilo inv. enot:

Prirast
a) Stevilo inv. enot:

Odpis
a) Stevilo inv. enot:

3.2.5 Avdiovizuelno gradivo:

Zbirka
a) Stevilo inv. enot z analognimi zapisi:
b) Stevilo inv. enot z digitalnimi zapisi:

Prirast

a) Stevilo inv. enot z analognimi zapisi:
b) Stevilo inv. enot z digitalnimi zapisi:
Odpis

a) Stevilo inv. enot z analognimi zapisi:
b) Stevilo inv. enot z digitalnimi zapisi:

3.2.6 Slikovno gradivo:

ijrka
a) Stevilo inv. enot:

Prirast
a) Stevilo inv. enot:

Odpis
a) Stevilo inv. enot:

3.2.7 Patenti:
Zbirka

a) Stevilo inv. enot v tiskani ali mikro obliki:
b) Stevilo inv. enot v elektronski obliki:
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Prirast
a) Stevilo inv. enot v tiskani ali mikro obliki:
b) Stevilo inv. enot v elektronski obliki:

Odpis
a) §tevilo inv. enot v tiskani ali mikro obliki:
b) Stevilo inv. enot v elektronski obliki:

3.2.8 Standardi:

ijrka
a) Stevilo inv. enot v tiskani ali mikro obliki:
b) Stevilo inv. enot v elektronski obliki:

Privrast
a) §tevilo inv. enot v tiskani ali mikro obliki:
b) Stevilo inv. enot v elektronski obliki:

Odpis
a) §tevilo inv. enot v tiskani ali mikro obliki:
b) Stevilo inv. enot v elektronski obliki:

sev o

Zbirka
a) Stevilo inv. enot:

Prirast
a) Stevilo inv. enot:

Odpis
a) Stevilo inv. enot:

3.2.10 Elektronske knjige na fizi¢nih nosilcih:

Zbirka
a) Stevilo inv. enot:
b) Stevilo naslovov:

Prirast
a) Stevilo inv. enot:
b) Stevilo naslovov:

Odpis
a) Stevilo inv. enot:
b) Stevilo naslovov:

3.2.11 Ostali digitalni dokumenti na fizi¢nih nosilcih:
ijrka

a) Stevilo inv. enot:

b) Stevilo naslovov:

Prirast

a) Stevilo inv. enot:
b) Stevilo naslovov:
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Odpis
a) §tevilo inv. enot:
b) Stevilo naslovov:

3.2.12 Podatkovne zbirke na fizi¢nih nosilcih:

ijrka
a) §tevilo inv. enot:
b) Stevilo naslovov:

Prirast
a) Stevilo inv. enot:
b) Stevilo naslovov:

3.2.13 Prirast neknjiZznega gradiva po nacinu pridobivanja (inv. enote):

nakup

obvezni
izvod po
zakonu

obvezni izvod
ustanove
(univerze,
fakultete)

zamena

dar

SKUPAJ

rokopisno gradivo

mikrooblike

kartografsko gradivo

glasbeni tiski

avdiovizualno gradivo

slikovno gradivo

patenti

standardi

e~ -

gradivo

elektronske knjige na
fizi¢nih nosilcih

ostali digitalni
dokumenti na fizi¢nih
nosilcih

podatkovne zbirke na
fizi¢nih nosilcih

SKUPAJ
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3.3 ELEKTRONSKI VIRI, DOSTOPNI NA DALJAVO

a) Elektronski viri, dostopni na daljavo (naslovi — na dan 31. 12. 2005):

diplomske, magistrske,

specialisti¢ne naloge in lastne kreirane
narocene disertacije s celim narocene podatkovne
e-knjige besedilom podatkovne zbirke zbirke SKUPAJ

- Drugo (navedite):

b) Prirast elektronskih virov, dostopnih na daljavo (Stevilo na novo naroc¢enih naslovov v porocevalskem letu):

diplomske, magistrske,

specialisti¢ne naloge in lastne kreirane
narocene dlsertacuff‘ s celim narocene podatkovne
e-knjige besedilom podatkovne zbirke zbirke SKUPAJ

Drugo (navedite):

Nastejte imena lastnih kreiranih podatkovnih zbirk:

Nastejte imena podatkovnih zbirk, Ki ste jih samostojno naro¢ili:

NasStejte imena podatkovnih zbirk, ki ste jih naro¢ili v sodelovanju z drugimi fakultetami in pri katerih
participirate pri naro¢nini:

3.4 TEKOCE NAROCENI NASLOVI SERIJSKIH PUBLIKACIJ (v vseh oblikah)

druge serijske VSE
Casopisi Casniki SKUPAJ publikacije SKUPAJ
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a) Od tega:
—  Stevilo naslovov, ki so naro¢eni samo v tiskani obliki:
— Stevilo naslovov, ki so naro¢eni samo v elektronski obliki:

— Stevilo naslovov, ki so naro¢eni v tiskani obliki, hkrati pa ste si zanje zagotovili tudi dostop na daljavo:

b) Nastejte naslove zbirk elektronskih ¢asopisov, za katere placujete naroc¢nino (ali deleZ naro¢nine) (glejte
prilogo “Elektronski viri v slovenskih knjiZnicah™):

podatkovne zbirke elektronskih ¢asopisov knjiZnica narofa samostojno knjiZnica naro€a v sodelovanju z
drugimi (ime konzorcija ali
knjiZnice)

3.5 SKUPAJ-ZBIRKA-PRIRAST-ODPIS

sev e

- od tega knjizno gradivo:
- od tega neknjizno gradivo:

sev o

- od tega knjiZno gradivo:
- od tega neknjizno gradivo:

sev o

- od tega knjiZno gradivo:
- od tega neknjizno gradivo:

4 IZBOR IN UREDITEV GRADIVA

4.1 IZBOR GRADIVA
a) Stevilo izvodov predpisanega 3tudijskega gradiva:

b) Ali knjiZnica zbira referen¢no gradivo in gradivo, ki podpira Studijske programe in je povezano s pedagoskim,
znanstvenoraziskovalnim in umetniSkim procesom ¢lanice univerze oz. samostojnega visokoSolskega zavoda:
Da Ne

¢) Ali knjiznica zbira doktorske disertacije, magistrske in/ali diplomske naloge, ki so nastale na ¢lanici univerze ali
na samostojnem visokoSolskem zavodu:
Da Ne

d) Ali je omogocen dostop do elektronskih virov, ki podpirajo Studijske programe €lanice univerze oz. samostojnega
visoko$olskega zavoda:
Da Ne
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4.2 UREDITEV GRADIVA

a) Ali je referencno gradivo postavljeno v prostem pristopu:

Da Ne

b) Ali je predpisano Studijsko gradivo postavljeno v prostem pristopu (St. izvodov):

¢) Ali ima knjiZnica gradivo v prostem pristopu urejeno po prilagojenem sistemu UDK:

Da Ne

d) Ali knjiZnica usklajuje strokovno obdelavo knjizni¢nega gradiva z univerzitetno knjiZnico:

Da Ne

e) Ali je knjiZnica aktivno vkljucena v nacionalni vzajemni bibliografski sistem:

Da Ne

5 UPORABA KNJIZNICE IN UPORABNIKI

5.1 UPORABNIKI KNJIZNICE
5.1.1 Clani knjiZnice:

a) Stevilo aktivnih ¢lanov knjiznice:

visokoS$olski ucitelji in sodelavci, Studenti drugi
znanstveni delavci uporabniki SKUPAJ
b) Stevilo pravnih oseb, ki so ¢lanice knjiZnice:
5.1.2 Obisk:
visokoSolski ucitelji in sodelavci, drugi
znanstveni delavci Studenti uporabniki SKUPAJ

5.1.3 Potencialni uporabniki knjiZnice:

a) Stevilo vpisanih $tudentov na vasi visokoSolski ustanovi (stanje 31. 12. 2005):
redni izredni
Studij Studij SKUPAJ

dodiplomski Studij

podiplomski Studij (vse
oblike)

SKUPAJ
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b) Stevilo visokoSolskih uciteljev/sodelavcev ter raziskovalnih in znanstvenih delavcev visokoSolskega zavoda
(stanje 31. 12. 2005):

5.2 STORITVE KNJIZNICE

5.2.1 Bibliografska obdelava gradiva (za SICRIS):

Stevilo zapisov SKUPAJ
vrste dokumentov kreirani prevzeti
¢lanki in drugi sestavni deli
monografije in druga zakljucena dela
izvedena dela
SKUPAJ
5.2.2 Izposoja:
a) Izposoja na dom (fizi¢ne enote):
knjige,
broSure, mag. serijske neknjizno
nal., disert. publikacije gradivo SKUPAJ

Studenti
visokoS$olski ucitelji
in sodelavci,
znanstveni delavci

drugi uporabniki

SKUPAJ

b) Izposoja v knjiZnico oz. ¢italnico(e) (fizicne enote):

knjige, brosure,
mag. nal.,
disert.

serijske

publikacije neknjizno

gradivo SKUPAJ

Studenti
visokoS$olski ucitelji
in sodelavci,
znanstveni delavci
drugi uporabniki

SKUPAJ

SKUPA] izposoja:
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¢) Elektronske storitve pri izposoji gradiva:

storitev

Stevilo storitev

naroCanje gradiva preko OPAC-a

rezerviranje gradiva preko OPAC-a

podaljSanje izposoje gradiva s pomoc¢jo OPAC-a

telefonskega odzivnika

podaljSanje izposoje gradiva s pomocjo

sev o

(fizi¢ne enote)

izposojeno gradivo iz drugih knjiZnic — pasiva

v drugih
v Sloveniji drzavah SKUPAJ
poslani zahtevki
prejeto gradivo (a)
posojeno gradivo v druge knjiZnice - aktiva
(fizicne enote)
v Slovenijo v druge drzave SKUPAJ

prejeti zahtevki

posojeno gradivo (b)

cen s

- od tega Stevilo fiz. enot:
- Stevilo kopij enot:

a) Elektronsko posredovanje dokumentov:

Stevilo dokumentov

iz lastne knjiZni¢ne zbirke

iz drugih knjiZnic

SKUPAJ
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5.2.4 Fotokopiranje:

a) Fotokopije in mikrooblike, ki jih je naredila knjiznica:

Stevilo mikrofilmanih strani

Stevilo naslovov, mikrofilmanih v celoti

Stevilo fotokopiranih strani

b) Fotokopije, Ki so jih naredili uporabniki z opremo knjiznice:

Stevilo fotokopiranih strani

Stevilo skeniranih strani

5.2.5 Elektronske referen¢ne informacije:

a) Stevilo informacij, posredovanih po elektronski posti:

b) Stevilo informacij, posredovanih v okviru projekta “Vprasaj knjizni¢arja”:

Stevilo postavljenih vprasanj

Stevilo odgovorov,
posredovanih po
elektronski posti

Stevilo odgovorov,
posredovanih po klepetu

5.2.6 Uporaba podatkovnih zbirk, ki jih knjiZnica sama naroca:

a) Samostojni nakupi tujih podatkovnih zbirk, dostopnih na daljavo:

ime zbirke

Stevilo dostopov do servisa
(do vira, zbirke)

Stevilo vpogledov v
dokument
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b) Podatkovne zbirke, ki jih knjiZnica sama kreira:

ime zbirke

Stevilo dostopov do servisa
(do vira, zbirke)

Stevilo vpogledov v
dokument

5.2.7 Izgradnja lastnih podatkovnih zbirk:

a) Ali knjiznica gradi lastne podatkovne zbirke: Da Ne

b) Bibliografska podatkovna zbirka:

ime zbirke

Stevilo zapisov v zbirki

prirast - Stevilo zapisov
(1.1.2005 — 31.12.2005)

c¢) Bibliografska podatkovna zbirka z izvlecki in kazali:

ime zbirke

Stevilo zapisov v zbirki

prirast - Stevilo zapisov
(1.1.2005 — 31.12.2005)

d) Podatkovna zbirka s celim besedilom:

ime zbirke

Stevilo zapisov v zbirki

prirast - Stevilo zapisov
(1.1.2005 — 31.12.2005)

e) Stevilo digitaliziranih strani dokumentov za gradnjo lastnih zbirk:

f) Stevilo digitalnih dokumentov, ki jih je knjiZnica pripravila za zbirko:
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5.2.8 Usposabljanj uporabnikov:

a) Ali knjiznica izvaja organizirano usposabljanje uporabnikov za uporabo knjiZnice in elektronskih virov?
- za Studente: Da Ne
- za visokoSolske ucitelje in ostale sodelavce: Da Ne

b) Ali je usposabljanje vkljuceno v Studijski program visokoSolskega zavoda? Da  Ne
- skupno Stevilo vseh ur usposabljanja:
- skupno Stevilo ur usposabljanja za uporabo elektronskih virov:
- skupno $tevilo udelezencev usposabljanja:
- skupno Stevilo ur usposabljanja individualnih uporabnikov:
- skupno $tevilo individualnih udelezZencev usposabljanja:

6 DOSTOP-PROSTOR-OPREMA

6.1 ODPRTOST

Citalnica Izposoja
(od —do) (od —do)

a) ponedeljek:

b) torek:

c) sreda:

¢) Cetrtek:

d) petek:

e) sobota:

f) nedelja:

Skupno Stevilo ur odprtosti Skupno Stevilo ur izposoje
(v tipi¢nem tednu): (v tipicnem tednu): _

6.2 CITALNISKI SEDEZI
a) Skupno Stevilo ¢italniSkih sedezev:

b) Stevilo ¢italnigkih sedeZev, kjer se lahko uporabniki s svojim ra¢unalnikom poveZejo z omreZjem
knjiZnice:

6.3 KNJIZNICNO GRADIVO V PROSTEM PRISTOPU (inv. enote):

6.4 OPREMA KNJIZNICE

6.4.1 Razpolozljiva rac¢unalniSka oprema (Stevilo kosov):

za za
vrsta opreme zaposlene uporabnike SKUPAJ

osebni racunalniki

terminali

tiskalniki

skenerji

drugo (napiSite vrsto opreme)
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6.4.2 Uporaba racunalniSke opreme v knjiZnici (Stevilo racunalnikov, ki so namenjeni uporabnikom knjiZnice za
opravila, navedena v tabeli):

uporaba Stevilo raCunalnikov

samo OPAC

medmreZje

urejanje besedil

elektronska posta

uporaba elektronskih virov na fizi¢nih nosilcih

drugo

6.4.3 Ali ima knjiZnica zagotovljeno naslednjo opremo:

a) Telefon: Da Ne

b) Telefaks: Da Ne

¢) Fotokopirni stroj: Da Ne
6.5 PROSTOR

a) Neto uporabna povrsina knjiZnice v m?2:
¢) Ali ima knjiZnica ustrezen prostor glede na obseg nalog, ki jih opravlja:
Da Ne
d) Ali prostor knjiZznice omogoca postavitev dela zbirke v prostem pristopu:
Da Ne
e) Ali je knjiZnica primerno opremljena za uporabnike s posebnimi potrebami (za slepe, gibalno ovirane, itd)

Da (zakatere: ) Ne

6.6 KATALOGI

a) Skupno Stevilo racunalniskih kataloZnih zapisov v lokalnih bazah na dan 31. 12. 2005:
- Ocenite kakSen je to deleZ (%) od vseh kataloZnih zapisov:
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7 PRIHODKI IN ODHODKI KNJIZNICE

7.1 PRIHODKI KNJIZNICE (v SIT)

znesek v
viri prihodkov SIT

Ministrstvo za visoko $olstvo, znanost in tehnologijo — ARRS

mati¢na ustanova

drugi prihodki iz javne sluZbe (€lanarine, zamudnine, kopiranje itd.)

drugi viri (lokalne skupnosti, projekti, donacije, sponzorstva, itd.)

SKUPALJ prihodki

7.2 ODHODKI knjiznice (v SIT)

sev o

a) Od tega:
- Sredstva za nakup elektronskih virov oziroma za zagotavljanje dostopa do njih (navedite visino sredstev v SIT):

- Sredstva porabljena za izobraZevanje zaposlenih (v SIT):

8 DELAVCI KNJIZNICE

8.1 OBLIKA ZAPOSLITVE (v EPZ)

diplomirani izuceni SKUPAJ
diplomirani izuceni knjiznicarji strokovni | drugi knjiZni¢ni SKUPAJ
knjiZni¢arji knjiznicarji delavci delavci VSI
redno zaposleni
delavci
honorarni
delavci
SKUPAJ
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8.2 STOPNJA IZOBRAZBE (dejansko Stevilo delavcev — §tevilo oseb)

diplomirani strokovni
izobrazba diplomirani izuCeni delavci drugi knjizni¢ni SKUPAJ
knjiZniCarji knjiZnicarji SKUPAJ delavci VSI
visoka strokovna
univerzitetna
magisterij
doktorat
izobrazba izu€eni knjizniCarji drugi knjizni¢ni delavci SKUPAJ

srednjeSolska izobrazba

osnovnosolska izobrazba /

a) Od tega:

- Stevilo strokovnih delavcev (s strokovnim izpitom iz bibiotekarstva) z univerzitetno izobrazbo bibliotekarske
ali druge ustrezne smeri v skladu s pedagosko ter znanstveno-raziskovalno in umetnisko dejavnostjo, ki jo
opravljajo ¢lanice univerze oz. samostojni visokoSolski zavod (EPZ):

b) Izobrazba direktorja/vodje knjiznice:
- Stopnja izobrazbe:
- Strokovni izpit iz bibliotekarstva: Da Ne

8.3 IZOBRAZEVANJE ZAPOSLENIH

a) Skupno Stevilo ur izobraZevanja vseh zaposlenih:
b) Stevilo zaposlenih, ki so bili delezni izobraZevanja:

9 NOVOSTI IN POSEBNOSTI V LETU 2005
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Vprasalnik izpolnil(a):

Ime in priimek:

Podpis:

Telefon:

Za pravilnost podatkov odgovarja:

Ime in priimek dekana ali predsednika visokoSolskega zavoda:

e-naslov:

Podpis:

Telefon:

e-naslov

ZIG:
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