NARODNA IN UNIVERZITETNA KNJIZNICA
DRZAVNA MATICNA SLUZBA ZA KNJIZNICARSTVO

POROCILO O DELU SPECIALNE KNJIZNICE

Porocevalsko leto: 2003

1. Uradno ime knjiZnice (ustanove)

Ime mati¢ne ustanove (za nesamostojne knjiZnice):

Ime knjiznice:

SkrajSano ime (akronim) ustanove:

2. Naslov knjiZnice

Naslov:

Telefon: Faks:

Naslov elektronske poste knjiznice:

Spletna stran knjiZnice:
Vodja knjiznice:

3. Odprtost knjiznice za uporabnike

(v tipicnem tednu)

(skupno Stevilo ur odprtosti)
a) ponedeljek - petek:

(od do)
b) sobota:

(od do)
¢) nedelja:

(od do)

4. Zbirka (stanje 31.12.2003)

a) Stevilo enot knjiZznega gradiva (inventarne enote):

broSure dela, raz. naloge

knjige, disertacije, mag. in dipl.

serijske publikacije (¢asniki,

Casopisi, itd.)

SKUPAJ

SKUPA]J enot knjiZznega gradiva:

V tekocih metrih polic:

b) Stevilo enot neknjiZnega gradiva (inventarne enote):

kartograf. | slikovno | rokopisno glasbeni
gradivo gradivo gradivo tiski

mikro
oblike

avdio
gradivo

SKUPAJ




videoposnetki elektronske drobni drugo
in film publikacije tisk gradivo SKUPAJ
SKUPA]J enot neknjiznega gradiva:
¢) Stevilo standardov: d) Stevilo patentov:
SKUPAJ vse knjiZni¢no gradivo (a+b+c+d):
V tekocih metrih polic:
d) Stevilo naro¢enih naslovov serijskih publikacij v letu 2003
druge
serijske
Casopisi Casniki SKUPAJ publikacije SKUPAJ

SKUPAJ

Od tega:

Stevilo naroéenih naslovov serijskih publikacij v elektronski obliki:

a) on-line:

b) na CD-ROM-u:

5. Prirast knjiznega gradiva (1.1.2003 do 31.12.2003)

a) Prirast knjiznega gradiva (inventarne enote):

knjige,
brosure

disertacije, mag., dipl.,

raz. naloge

Casopisi

Casniki

druge serij.
publikacije

SKUPAJ

nakup

obvezni izvod

zamena

dar

SKUPAJ

Skupaj prirast knjiZznega gradiva:
V tekocih metrih polic:




b) Prirast neknjiZnega gradiva:

kartograf. slikovno rokopisno glasbeni avdio
gradivo gradivo gradivo tiski mikrooblike gradivo
nakup
obvezni
izvod
zamena
dar
SKUPAJ
videoposnetki kombinirano elektronske drobni drugo
in film gradivo publikacije tisk gradivo SKUPAJ
nakup
obvezni
izvod
zamena
dar
SKUPAJ
Skupaj prirast neknjiznega gradiva:
¢) Prirast standardov: d) Prirast patentov:
SKUPA] prirast knjizni¢nega gradiva (a+b+c+d):
6. Odpisano knjiznicno gradivo
knjige, brosure, serijske neknjizno
mag., dipl., raz. nal. publikacije gradivo SKUPAJ
7. Izposoja
a) Izposoja na delovno mesto:
knjige, brosure, serijske neknjizno
mag., disert., itd. publikacije gradivo SKUPAJ

delavci ustanove

drugi uporabniki

SKUPAJ




b) Izposoja v knjiznico oz. €italnico(e):

knjige, broSure, serijske neknjizno
mag., disert., itd. publikacije gradivo SKUPAJ
delavci
ustanove
drugi
uporabniki
SKUPAJ
SKUPA)] izposoja (a + b):

c¢) Ali je izposoja avtomatizirana: DA

8. MedknjiZnicna izposoja

NE

IZPOSOJENO GRADIVO IZ DRUGIH KNJIZNIC (fizi¢na enota)

v Sloveniji

mednarodna SKUPA]J

poslani zahtevki

prejeto gradivo (a)

POSOJENO GRADIVO V DRUGE KNIJIZNICE (fizi¢na enota)

v Sloveniji

mednarodna SKUPA]J

prejeti zahtevki

posojeno gradivo (b)

SKUPA] realizirana medknjiZni¢na izposoja (a + b):

9. Informacijska dejavnost knjiZnice

a) Stevilo prejetih zahtevkov po informacijah:
b) Stevilo realiziranih informacij:
c¢) Stevilo nerealiziranih informacij:




10. Uporaba elektronskih virov v knjiZnicah pri posredovanju informacij

a) Racunalniska oprema v knjiznici:
(Vpisite Stevilo kosov opreme, ki so na razpolago.)

za knjiZnicarje za uporabnike SKUPAJ

osebni racunalnik
(brez dostopa do interneta)

osebni racunalnik
(z dostopom do interneta)

terminal

tiskalnik

skener

b) Namen uporabe racunalniske opreme v knjiZnici:

vrsta opreme za knjiznicarje za uporabnike SKUPAJ

OPAC

internet

urejanje besedil

elektronska posta

podatkovne zbirke dostopne
v knjiZnici (online in
lokalno)

drugo

11. Uporaba COBISS-a

Stevilo vseh vnosov v COBISS v letu 2003
Od tega za potrebe bibliografije raziskovalcev
Stevilo kreiranih bibliografskih zapisov
Clanstvo v COBISS-u (ObkroZite ustrezni odgovor.):
- polnopravno

- pridruZeno

- nismo ¢lan

12. Uporaba elektronskih virov v knjiZnici

a) Zakaj uporabljate elektronske vire v knjiZnici:
(Obkrozite ustrezni odgovor.)

- za posredovanje informacij uporabnikom

- za dodatno izobrazevanje knjizni¢nih delavcev

- zainterno delo v knjiZnici

- zaizobraZevanje uporabnikov

b) Pogostost uporabe elektronskih virov pri oblikovanju informacij za uporabnike:
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(ObkrozZite ustrezni odgovor.)
- do25%
- 0d 25% - 50%
- 0d 50% - 75%
- vec kot 75%

13. Kopije gradiv (foto in druge oblike), ki jih je knjiZnica naredila za uporabnike:

a) Kopije na papirju (Stevilo strani):
b) Druge oblike (Stevilo fizi¢nih enot):

14. Uporabniki in obisk

a) Stevilo potencialnih uporabnikov:

b) Stevilo uporabnikov:

izobrazba vi§ja srednja
visoka izobrazba izobrazba SKUPAJ

delavci
ustanove
drugi
uporabniki

¢) Obisk:

visoka vi§ja srednja
izobrazba izobrazba izobrazba SKUPAJ

delavci
ustanove
drugi
uporabniki

15. Usposabljanje uporabnikov

a) Ali knjiznica organizira usposabljanje uporabnikov za uporabo elektronskih virov:
DA NE

b) Oblike usposabljanja

uporaba podatkovnih zbirk
OPAC iz ponudbe knjiZnice internet drugo

usposabljanje za

Stevilo letnih izvedb
usposabljanja

c¢) Druge aktivnosti za uporabnike:

vodstvo priprava reklamnega
vrsta aktivnosti razstave po knjiZnici gradiva drugo

Stevilo aktivnosti




16. Delavci knjiZnice na dan 31.12.2003 (v EPZ)

a)
strokovni
diplomirani izuceni delavci drugi knjiZni¢ni VSI
knjiznicarji knjiznicarji SKUPAJ delavci SKUPAJ

v rednem delovnem
razmerju
honorarno zaposleni
SKUPAJ

b)

strokovni
diplomirani izuceni delavci informacijski knjiZni¢ni VSI
knjiZni¢arji knjiZniCarji SKUPAJ specialist delavci SKUPAJ

doktorat

magisterij

visoka izobrazba

vi§ja izobrazba

srednja izobrazba X

osnovnos$olska

izobrazba X

SKUPAJ

17. Prihodki in odhodki knjizZnice (1.1.2003-31.12.2003)

Prihodki knjiZnice skupaj:

VIRI PRIHODKOV ZNESEK

Ministrstvo za Solstvo, znanost in $port

Ministrstvo za kulturo

mati¢na ustanova

lastni prihodki (€lanarine, zamudnine,

kopiranje itd.)

drugi viri

SKUPAJ prihodki

b) Sredstva za nakup knjiZzni¢nega gradiva:




Novosti in posebnosti (novi prostori, nove dejavnosti in podobno) v letu 2003:

Vasa mnenja in predlogi:

Vprasalnik izpolnil: Za pravilnost podatkov odgovarja:
Ime in priimek Ime in priimek
(podpis) (zig) (podpis)
Datum:




