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UvoDbD

Pred zacetkom zbiranja podatkov o knjizni¢ni zbirki in prirastu naj knjiznica preveri, ali so podatki o
prirastu v preteklem letu (porocevalskem obdobju) pravilno vneseni.

1 | PREVERJANJE PODATKOV ZA PRIRAST KNJIZNICNEGA
GRADIVA V COBISS3/ZALOGA

Podatke v COBISS3/Zaloga preverjamo glede na datum inventarizacije, nacin nabave, vrsto gradiva in
glede na Stevilo inventarnih knjig oziroma vodilno inventarno Stevilko.

Ce imamo ve¢ inventarnih knjig, moramo kontrolirati podatke za vsako inventarno knjigo posebej.
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1.1 | Inventarna Stevilka

Najprej preverimo, katero inventarno Stevilko smo porabili za zadnji vpis. To vidimo v segmentu Zaloga,
v razredu Stevci v zalogi. Ko ugotovimo zadnjo inventarno $tevilko, lahko v segmentu Zaloga, Polje
996/997 z metodo Pokazi nezasedene Stevilke preverimo, Ce je katera od inventarnih Stevilk ostala
neporabljena. Ce je kaksna $tevilka prazna, jo porabimo za tisto tekoce leto, na katerega se nanasa
inventarna Stevilka in napiSemo ustrezen datum inventarizacije.

Ce vodimo inventarno knjigo za vsako leto z zacetno $tevilko ena, mora biti $tevilo inventarnih $tevilk
tak$no, kot je zadnja inventarna Stevilka brez letnice (npr. IN=201909570 ima v letu 9570 inventarnih
enot).

Ce imamo eno inventarno knjigo za celotno zbirko, potem preverimo po datumu, katero $tevilko smo v
tekocCem letu inventarizirali prvo in katero zadnjo. Pri tem pazimo, da izberemo vse zadetke. S klikom na
naslov kolone jih uredimo po nara$cajocih Stevilkah (Slika 1).

4 COBISS3 [c3 leila - terezap] - O X

B Iskanje - Pelje 396/997 %

H L Padajote

i iz —Bt+0t —Do—31-12:2018 5y [AND H Poiéi vse
Podiokacija (M) |v|| % @[ x [ | @[aND |y | Novoiskanie |
Inventarna &tevilk... *|| % Od: Do: (@ |AND [¢|| Zachie iskanis |
Omejevanje: - )] Skeniranje: Shrani poizvedbo

=)L)
U Prelom wrstice  Prikaz rezultatov iskanja: | Privzeti prikaz ‘.] Poizvedbe: E

Stevilo zadetkov: 238

(&

| —

T. &. Indikator...|Vsi elementi signature |Inventar... |Datum in...| Status (q) |Datum s... | Stopnj... Nagin nabave (v) | Dobavitelj

B2 2-Post.. [Kivriu5\aBORIS 0000043... [ 31.01.2... 31.01.2... ¢ - dar MARINKC

@3 2- Post... |IKWw3MaSTANIC G.\.. |0000043...| 23.05.2... 23.05.2... ¢ - dar KAVCIC

B4 2-Post.. [Kw31\aNAUCNO\5... | 0000043... [ 23.05.2... 23.05.2... ¢ - dar KAVEIC

B5 2-Post.. IKw658\aDRUSTVO...|0000043... | 23.05.2... 23.05.2... ¢ - dar KAVEIC

B6 2-Post.. IKw331.5\aPRASNI... | 0000043... [ 23.05.2... 23.05.2... ¢ - dar KAVEIC | | ————————
B7 2-Post.. [Ku32aSAMOUPR... |0000043... | 23.05.2... 23.05.2... ¢ - dar KAVEIC l&J
B8 2-Post.. [Kw31'aBOTTOMO... | 0000043... [ 23.05.2... 23.05.2... ¢ - dar KAVCIC Pokasi

B9 2-Post.. [Kw33aMETODOL... |0000043... | 23.05.2... 23.05.2... ¢ - dar KAVCIC ﬁ
B10 2- Post.. IKw37%aDOBNIK N.\... | 0000043...] 23.05.2... 23.05.2... ¢ - dar KAVCIC| i |
B11 2- Post.. IKivruB2=163\aME... |0000043...|31.01.2... 31.01.2... ¢ - dar MARINKG [ — -
B12 2- Post.. IKivruB2=163\aHA... |0000043...|31.01.2... 31.01.2... ¢ - dar NAKA_E l&J
B13 2- Post.. |IKivruB2=163\aHA... |0000043...]31.01.2... 31.01.2... ¢ - dar NAKA_E

B14 2 - Post... |IK\ivruB21.163.6\aR... | 0000043...| 31.01.2... 31.01.2... ¢ - dar MARINK(

B15 2- Post... |IK\ivrwuB2=163\aPET...|0000043...| 31.01.2... 31.01.2... ¢ - dar HALIC_A

B16 2- Post.. IKw37\aVZGOJA IN |0000042...|31.01.2... 31.01.2... ¢ - dar MARINK(

B17 2- Post.. IKw005\aSYER J.\5... | 0000043...] 23.05.2... 23.05.2... ¢ - dar KAVCIC_

B18 2-Post.. IKidiphaNOVAK J.\5...10000043104.02.2... 04.02.2... 4 - o... u - obvezniizvod us... avtor .
T — . : - -

| Dalje...

Slika 1: Iskanje inventarnih $tevilk v segmentu Zaloga, v zavihku Polje 996/997 (COBIB.SI, lokalna baza IBS)

NARODNA IN UNIVERZITETNA KNJIZNICA 5|stran



NUK | NAVODILA ZA PRIPRAVO STATISTIK V COBISS3

1.2 | Datum inventarizacije

V naslednjem koraku preverimo, ali imajo vse inventarne Stevilke v tekocem letu tudi ustrezen datum.
Pois¢emo vse inventarne Stevilke, ki nimajo (NOT) datuma inventarizacije za leto 2019 (od - do). Ce kaksno
od njih najdemo, datum inventarizacije popravimo (Slika 2).

B8 COBISS3 [<3_leila - terezap]

&) Iskanje - Polje 996/997

miskanje = Razvrstitev: { 7| LI Padajoge
| Polje 996/997 | Bibliografski zapis | Polie 998 |
Inventarna Stevilk... |* @Od: 000004298 Do: 000004510 [AND | Poiséi vse
Datum inventariz =/ NOT =lod- 01012019 Do |21 17 2019 AND -+ | Novo iskanje |
m @Od: Do: [AND [ Zadnje iskanje
Omejevanje: )] Skeniranje: Shrani poizvedbo
LGS
U Prelom vrstice  Prikaz rezultatov iskanja: | privzeti prikaz ‘-J Poizvedbe:| I

Stevilo zadetkov: 0
T. &. | Indikator...|Vsi elementi signature |Inventar... Datum in... Status (q) |Datum s.... | Stopnja dostopnosti ... |Nagin na

|zberi
Pokazi

Naslednjih 200

Zapri

Konec

Slika 2: Iskanje napacnih datumov inventarizacije (COBIB.SI, lokalna baza IBS)

Ce smo v tekoCem letu vnasali tudi retrospektivne zapise, preverimo Se, ¢e nismo pomotoma vnesli
kasSnega s teko¢im datumom inventarizacije.
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1.3 | Nac¢in nabave

V naslednjem koraku iS¢emo po nacinih nabave v razponu inventarnih Stevilk preteklega leta. Najprej
pogledamo, Ce kje nimamo vpisanega nacina nabave (EMPTY). Ce ga najdemo, potem vpiSemo ustrezen
nacin nabave.

Vrazredu Polje 996,/997 ponovno poistemo obmocje inventarnih Stevilk preteklega leta in preverimo, ali
imamo povsod zabeleZen nadin nabave (nakup, zamena, dar ali obvezni izvod). Ce imamo manjse $tevilo
inventarnih Stevilk, lahko pois¢emo vse hkrati in jih v koloni Na¢in nabave razvrstimo narascajoce. Pri
tem pazimo, da izberemo vse zadetke (Slika 3). Preverimo pa, ali imamo navedeno Se kaks$no drugo
vrednost od zgoraj navedenih. Zagotovo ne sodi v letni prirast nacin nabave e-stari fond. Tudi za ostale
nacine nabave moramo preveriti, ali so ustrezni in kam jih bomo S$teli (€lanarine, kotizacije ipd.). Ko
imamo pri vseh inventarnih Stevilkah naveden ustrezen nacin nabave, Se enkrat preverimo nacine nabave
in jih seStejemo. Sestevek vseh mora biti vsota prirasta - tj. zadnje inventarne Stevilke v tekoCem letu, Ce
vodimo inventarno knjigo za vsako leto posebe;.

B Iskanje - Polje 396/397 X

Ukazno iskanje = Razvrstitev:{ 7| U Padajode
| Polje 996/997 | Bibliografski zapis | Polje 998 |
Inventarna stevilk... v @Od: 000004288 Do: 000004510 [AND PSREEiNEE
Podiokacia (V)  +| %] @[ x | @) [aND || Movo iskanie
Inventarna Stevilk... v @Od: Do: [AND | Zadnje iskanje
Omejevanje: - | Skeniranje: Shrani poizvedbo
LIEId

[J Prelom vrstice  Prikaz rezultatov iskanja: {Privzeti prikaz = Poizvedbe: =
Stevilo zadetkov: 213
Datum invent... Status (g} 'Datum s... Stopnja dostopnosti .|. |Nagin nabave (v} | Dobavitelj (2) 'Cena (3)
31.01.2019 31.01.2... ¢ - dar MARINKO EUR 15,00
21.05.2019 21.05.2... ¢ - dar KAVCIC_B. EUR 5,00
23.05.2019 23.05.2... ¢ - dar KAVCIC B. EUR 5,00
23.05.2019 23.05.2... ¢ - dar KavEIC_B. EUR 5,00
23.05.2019 23.05.2... ¢ - dar KavCIC_B. EUR 5,00
23.05.2019 23.05.2... ¢ - dar KAVCIC_B. EUR 5,00
23.05.2019 23.05.2... ¢ - dar KAVCIC B. EUR 5,00 |zberi
23.05.2019 23.05.2... ¢ - dar KAVCIE_B. EUR500 |——————
23.05.2019 23.05.2... ¢ - dar KavCIC_B. EUR 5,00 Pokazi
23.05.2019 23.05.2... dar KAVCIC_B. EUR 5,00

Zapri

Dalje ...

Slika 3: Preverimo nacin nabave (COBIB.SI, lokalna baza IBS)
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1.4 | Preverjanje podatkov o dobavitelju

Nadalje lahko preverjamo, ali imamo pri vseh inventarnih enotah povsod napisanega dobavitelja. Ce
ugotovimo, da kje manjka, ga vpiSemo (Slika 4). V primeru, da ga ne poznamo, pa napiSemo, da dobavitelj
ni znan.

B3 COBISS3 [c3_leila - terezap] o O %
B3 Iskanje - Polje 996/997 x
Ukazno iskanje => Razvrstitev: 7| U Padajoée
Palie-295/057 | Bistiogratski-zapis T Pele-098-
liegrafski-zapis--Pofie-098
nventarna tevilk... * MOd: 000004288 Do: 000004510 [AND | P0|s-
Dobavitelj (2) sl EMPTY o @ x|[= B [anD [s| |_Novoiskarie
Inventarna Stevilk... @Od: Do: [AND '+ | Zadnje iskanje
Omejevanje: - ) Skeniranje: Shrani poizvedbo
L3t
U Prelom vrstice  Prikaz rezultatov iskanja: {Privzeti prikaz | Poizvedbe: ™
Stevilo zadetkov: 0
T. 5. |Indikator... | Vsi elementi signature | Inventar... | Datum in...| Status (q) | Datum s.... | Stopnja dostopnosti .. Nain na
Izberi
Pokazi
Naslednjih 200
Zapri
0s —
Konec

Slika 4: Iskanje enot, ki nimajo vpisanega dobavitelja (COBIB.SI, lokalna baza IBS)

Po istem postopku lahko preverjamo Se ostale podatke v postopku inventarizacije.
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1.5 | Cene

Ce imamo manjse Stevilo inventarnih enot, lahko cene preverjamo tako, da vpiSemo razpon inventarnih
Stevilk, poiS¢emo kolono s cenami in jih s klikom nara$c¢ajoce razvrstimo. Pri tem pazimo, da izberemo vse
zadetke. Ce najdemo prazne vrstice, jih ustrezno dopolnimo (Slika 5).

& Iskanje - Poljc 995/997 b

W}.; Razvrstitev: { \v] LJ Padajote

[ Polie 996/997 | Bibliografski zapis | Polje 998 |

Inventarna tevilk... v @Od: 000004288 Do: 000004510 |AND H Poiséi vse

[Dobavitelj (2) ‘-] ‘v] @B = ' lm Novo iskanje

Inventarna $tevilk... * @Od: Do: [AND H Zadnje iskanje

Omejevanje: - (@] Skeniranje: Shrani poizvedbo

B

U Prelom vrstice  Prikaz rezultatov iskanja:  privzeti prikaz H Poizvedbe: @

Stevilo zagetkev-—213

) Cena (3) Oznaka fizine chlik... Oznaka primerkalen... | Signatura - postavite... Podlokaciia (d\l) |Inte
EUR 9,95 IKiviwB82=163aGR... K - Knjiznica Vo
EUR 9,95 IKhivrw0WaAPSLEY .. | K - Knjiznica vr -
C_N EUR 9,95 [Kiivru3\aPLESI K - Knjiznica vr
EUR 8,85 IK\vruB21.163.6\aM... K - Knjiznica vr
EUR 9,85 IK\vruB82=163\aSNE... K - Knjiznica vr
EUR 9,85 IK\ivriuB2=163\aPEP... K - Knjiznica vr
EUR 9,85 IKNvruB82=163\aPET... K - Knjiznica v 4 e |
EUR 9,95 IKhivrwB82=163aHA... K - Knjiznica vr
EUR 9,90 [Kiviu82=163aME... K - Knjiznica vr Pokazi
EK_T EUR 8,80 IK\ivruB82=163\aBRI... K - Knjiznica vr .
EUR 8,85 IKNvruB82=163\aSTE... K - Knjiznica vr 1
EUR 8,00 IK\005\aMANAGE ... K - Knjiznica Zapri
EUR 7,89 IK\vruB82=163\aBLY... K - Knjiznica vr
EUR 5,80 IKNvPUOAaNIESSEN ... K - Knijiznica vr
EUR 5,00 lh - ragunalniske da... IKWwW005waWILD RAS... K - Knjiznica
EUR 5,00 IK\W005\aWILD RA5... K - Knijiznica
EUR 5,00 IK\W005\aBRINK AX... K - Knijiznica
EUR 5,00 IK\W33\aHERMAN E.... K - Knjiznica
EUR 5,00 IKW005\aFJHRUNG K - Knjiznica L
< | = | = Qr‘l J L GOOEVS LI S LIE O T4 W i, ‘b\!

=

Konec

Slika 5: Iskanje manjkajocih cen (COBIB.SI, lokalna baza IBS)

Lahko jih iS¢emo tudi tako, da napiSemo v polje Skeniranje: 9960=2019* &not 9963=*. Na ta nac¢in smo
poiskali vse monografske inventarizirane enote v letu 2019, ki nimajo vpisane cene. Enako iskalno zahtevo
ponovimo Se za kontinuirane vire: 9970=2019* &not 9973=*. Dobljene zadetke popravimo.
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Pri vecjem Stevilu inventarnih enot za manjkajoce cene pripravimo seznam v Izpisi/Sistemske
definicije/Zaloga/Poslovne listine (Z-PL-B07) (Slika 6).

B COBISS3/1zpisi - Osnovno okne - O b
Skupina Definicija Urejanje Izpisovanje Pomod
4 B8 SJEXTS

Skupine definicij 2| Definicije izbrane skupine
* (@ lzpisi Z-PL-B01: Zaloga z datumom inventarizacije
~ @ Sistemske definicije | Z-PL-B02; Zaloga z datumom statusa
@ Katalegizacija Z-PL-B04; Seznam novosti po podiokacijah
Seznami Z-PL-B0S5: Novosti
i Podatki za nada -PL- Seznam novosti po UDK (675b)
@ Nabava Z-PL-B07: Seznam polj brez vpisa v 996/9973
Seznami -PL-B0B: Rekapitulacija podatkov o zalogi
" Poraba sredste: -PL-B09: Seznam odpisanega gradiva (ponudba)
Statistke | ' 7.p| |B13; Gradivo za evidentiranje in izbor
" Serjske publikacl] | 7.p) .514: Zaloge za evidentiranje in zbor
Seznami Z-PL-CO1: Nalepka za gradivo
' Poraba sredste!

Z-PL-C02: Nalepka za gradivo - format 1

@ Ez::hsllv: . Z-PL-C03: Nalepka za gradivo - format 2
by ronskivin Z-PL-CO04: Nalepka za gradivo — format 3
Z:“z:m Z-PL-CO5: Nalepka za gradivo — format 4
Poraba sredste! Z-PL-C06 Nalepka za gradivo - format 5

Z-PL-COT: Nalepka za gradivo - format &

« @ Statistike Z—PLJ:OBE Nalepka za gmd?\m - format 7
Iz arhivske da Z—PLJ:OQ: Nalepka za gmd!\m ~ format &

- [ Statistike (upor: Z-PL-C10: Nalepka za gradivo - format 8
Iz arhivske da- Z-PL-C11: Nalepka za gradivo — format 10

B Poslovne listine

@ |zposoja Z-PL-C12: Nalepka za gradivo — format 11

@ Medknjiznitna Z-PL-C13: Nalepka za gradivo — format 12

" Upravijanje aplikay = Z-PL-C14: Nalepka za gradivo — format 13
- @ Inventura Z-PL-C15: Nalepka za gradivo — format 14
= @ BibSiSt (NUK - Z-PL-C16: Nalepka za gradivo - format 15
(& Upcrabniske defini Z-PL-C17: Nalepka za gradivo - format 16

Izposoja
(@ Serijske publikac
(@ Zaloga

= -
Z-PL-BO7: Seznam poli brez voisa v 896/9973 (id=DE 001077}

Slika 6: Priprava seznama Z-PL-B07 v Izpisih za izpis polj, ki nimajo vpisanih cen v podpoljih 996/997 (COBIB.SI, lokalna baza NUK)

Cene bomo potrebovali predvsem za usklajevanje podatkov z racunovodstvom.
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1.6 | Seznam polj 996/997 (polni format) — Z-SEZ-10

NUK | NAVODILA ZA PRIPRAVO STATISTIK V COBISS3

Za kontrolo zaloge in zapisov lahko napravimo v Izpisih seznam vsega gradiva v polnem formatu in ga
prenesemo v Excel. Seznam najdemo v vrstici Sistem, Izpisi, Sistemske definicije, Zaloga, Seznami,
Z-SEZ-10: Seznam polj 996/997 (polni format) (Slika 7).

| Skupina Definicila Urejanje Izpisovanje Pomod

0 BExies

[Skupine definic

D) Seznami
[ Poraba sredstev
[ Postovne listine
=& Statistike
=21 Uperabniske definicie
[ Obrazei
[ Vsebniki
[ Programski elementi
[ Programske vrednosti
=3 Sprementjivke
|| = =1 Razvrstitve

Deafiniciia izbrana skupine
| » S1zpisi Z-SEZ-01: Inventarna knjiga
# £1Sistemske definicije Z-SEZ-01: Inventarna knjiga (izpis brez naslova)
=3 Katalegizacija Z-SEZ-02; Seznam odplsanega gradiva
+EINabava 2-SE2-03: Seznam slovenskih in tujih serijskih publikacy
[ 18 Sacisks pubiimcia 2-SEZ-04: Seznam serjskih publikaci
i E.laklmlsk.i_viri. . 7-SEZ-05: jskih publikacij po fi Jin
'g mﬁ]‘mm’m Z2-SEZ-06: Seznam siovenskih in tujih serijskih publikaci po financerju
+Slizposoja \Z-SEZ-07: lzvoz podatkov v formatu MFERAC (tekodi)
D iranturi \Z-SEZ-08: lzvoz podatkov v formatu MFERAC (retrospektivni)

-SEZ-09: lzvoz podat_ko_\f_v fo_g'm_a_lu_l?qbﬂin Core

Zbrisi

-SEZ-11: Seznam polj 598 (palni format) ifradizes
2:SE2-12; Seznam odpisanega gradva (ponudoa) Prpravizpi po umk
2-5EZ-23: Signaturna knjiga Raziséi pripravijene izpise
\Z-SEZ-24: Signaturna knjiga (izpis vseh inventarnih Stevilk) ;ava il

Lastnast
lzredi
Kopiraj
Prilepi

Pomakni gor

Pomakni do

PrikaZi uporabo

Slika 7: Priprava seznama Z-SEZ-10 za pregledovanje celotne zaloge - Seznam polj 996/997 (polni format) (COBIB.SI, lokalna baza NUK)

SITETE (B A -

»Ko je izpis pripravljen, ga shranimo v oknu Pregled in posiljanje izpisa v poljubno mapo s klikom na
gumb Shrani kot. V programu Excel odpremo datoteko s shranjenim izpisom. Pri uvozu podatkov
kliknemo izbirni gumb Delimited, s seznama izberemo vrednost 65001: Unicode (UTF-8), podatke pa
lo¢imo z znakom »[«, ki ga vpiSemo pri Other»!

Seznam pregledamo in popravimo morebitne napake.

1 COBISS3/Zaloga, Dodatek B.3-10, IZUM, november 2018, dostopno na: https://home.izum.si/izum/e-

prirocniki/4 COBISS3 Zaloga/B.3.pdf

NARODNA IN UNIVERZITETNA KNJIZNICA
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NUK | NAVODILA ZA PRIPRAVO STATISTIK V COBISS3

2 | 1ZPIS INVENTARNE KNJIGE

Ko imamo vse podatke urejene, lahko natisnemo inventarno knjigo. Inventarno knjigo najdemo v
segmentu Izpisi, Sistemske definicije, Zaloga, Seznami, Z-SEZ-01: Inventarna knjiga za tiste, ki jo tiskajo
enkrat letno. Na koncu knjige je navedena tudi skupna vrednost gradiva.

Za tiste, ki inventarno knjigo tiskajo veckrat na leto, je na voljo druga moznost: Z-SEZ-012.

[ Sarjjske publikacije
- (3 Elektronski vir
I Medknjiznicna izposcia

[ Peraba sredstev
[ Peslovne fistine
= Statistike
* EUpeorabnigke definicije
+ B Zaloga
O Test
[ seznami
0 Obrazei
[ Vsebniki
[ Programski elementi
[ Programske vrednosti
= Spremenljivke
&I Razvrstitve

2Z-SEZ-01: Inventamna knjiga (id=DE_001159)

Z-SEZ-03: Seznam slo\.-rsn.slt'm in.tujitl serijskih publ Razisci pripravijene izpise |
Z-SEZ-04: Seznam seriskin publikaci '-'“ : - = |
Z.SEZ-05: § serijskin publikaci] po fi oA
Z-SEZ-06: Seznam slovenskih in tujin serjskih publ Lastnost

U iits stiass
I mz::‘si:"‘“ apliacy 2.SEZ-07; lzvoz podatkov v formatu MFERAC {tek| [zre3
¥ e Z-SEZ-08: lzvoz pedatkov v formatu MFERAC (mll. Kopiraj
[\ E-cbveséanje Z-SEZ-09: lzvoz podatkoy v formatu Dublin Core | gaq
+ C3Zaloga Z-SEZ-10: Seznam pol 996/997 (poini format) = =]
[ Seznami |Z-SEZ-11; Seznam polj 998 (polni format) } |

7-SEZ-12; Seznam odpisanega gradiva (ponudba) || 0 890
\Z-SEZ-23: Signatuma knjiga | Pemakni dol
Z-SEZ-24: Signaturna knjiga (izpis veeh inventarnih Prikazi uparabo

Slika 8: Pripravljen seznam v Izpisih za inventarno knjigo Z-SEZ-01 (COBIB.SI, lokalna baza NUK)

Na koncu inventarne knjige je napisana skupna vrednost inventariziranih enot. Za kontinuirane vire je

vnesen tudi seStevek vseh fizi¢nih enot, ki so vnesena v podpolja 997m.

2 COBISS3/Zaloga, Dodatek B.3-1, IZUM, november 2018, dostopno na:
https://home.izum.si/izum/e-prirocniki/4 COBISS3 Zaloga/B.3.pdf

NARODNA IN UNIVERZITETNA KNJIZNICA

Skupina Definiciia Urejanje lzpisovanje Pomod
- k3>
ISkupine definici Definicie izbrane skupine
v S zpisi -SEZ-01: Inventama knjiga
+ £ Sistemske definicije |Z-SEZ-01: Inventarna knjiga (izpis brez naslova) = |
- S Katalogizacis Z-SEZ-02: Seznam odpisanega gradiva | Pripravi izpis po urniku
= INabava
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3 | STATISTIKE

V COBISS3 lahko pripravimo tudi podatke za letno porocilo in vprasalnik NUK.

Knjiznice pripravijo podatke o ¢lanih, izposojenem gradivu ter elektronskih in avtomatiziranih storitvah
pri izposoji gradiva s pomod¢jo posebnih izpisov v sistemu COBISS3. Solske knjiZnice uporabijo izpis
I-BibSiSt-01: Clani knjiZnice in I-BibSiSt-02: Izposoja gradiva, visoko$olske knjiznice I-BibSiSt-11: Clani
knjiznice in I-BibSiSt-12: Izposoja gradiva, specialne knjiznice I-BibSiSt-21: Clani knjiZnice in
I-BibSiSt-22: Izposoja gradiva ter splo$ne knjiznice I-BibSiSt-31: Clani knjiZnice in I-BibSiSt-32: Izposoja
gradiva.

KnjiZnice pripravljajo podatke o zalogi, prirastu in odpisu s pomoc¢jo posebnih izpisov v sistemu COBISS3.
Solske knjiznice - Izpis Z-BibSiSt-01: Zbirka knjiznega in neknjiznega gradiva, Z-BibSiSt-02: Prirast
knjiZnega in neknjiznega gradiva in Z-BibSiSt-03: Odpis knjiZznega in neknjiZnega gradiva. VisokoSolske
knjiZnice - 1zpis Z-BibSiSt-11: Zbirka knjiZnega in neknjiZnega gradiva, Z-BibSiSt-12: Prirast knjiZnega in
neknjiznega gradiva in Z-BibSiSt-13: Odpis knjiZnega in neknjiznega gradiva. Specialne knjiZnice - Izpis
Z-BibsSiSt-21: Zbirka knjiznega in neknjiznega gradiva, Z-BibSiSt-22: Prirast knjiznega in neknjiznega
gradiva in Z-BibSiSt-23: Odpis knjiZnega in neknjiZznega gradiva in splo$ne knjiZnice -1zpis Z-BibSiSt-31:
Zbirka knjiZznega in neknjiZnega gradiva, Z-BibSiSt-32: Prirast knjiZnega in neknjiZznega gradiva in
Z-BibSiSt-33: Odpis knjiznega in neknjiznega gradiva.

3.1 | Priprava izpisov Z-BibSiSt za zbirko, prirast in odpis

Junija 2019 (razli¢ica V6.22-00) in decembra 2019 (razli¢ica V6.24-00) implementirane posodobitve
programa COBISS3 vkljucujejo statistike za podrocje zaloge (zbirka, prirast in odpis), ki so prilagojene
iskalnim koli¢inam iz vprasalnika BibSiSt za vse vrste knjiznic. Sedaj imajo knjiZnice moZnost priprave
samodejnih izpisov, ki jim olajSajo izpolnjevanje statisticnih podatkov iz poglavja o zalogi. Statistike so
pripravljene na osnovi podatkov v razredu Polje 996/997 in v povezanem razredu Bibliografski zapis.

Ce imamo celotno zalogo Ze vneseno v COBISS3, lahko statistiko o zbirki pripravimo v segmentu Izpisi,
Sistemske definicije, BibSiSt (NUK-CeZaR). [zberemo ustrezno vrsto knjiZnice in pripravimo izpise za
zbirko. Na enak nacin pripravimo tudi izpisa za prirast in odpis knjiZnega in neknjiznega gradiva. Primer
priprave izpisa za Solske knjiZnice Z-BibSiSt-01: Zbirka knjiZnega in neknjiZnega gradiva je prikazan na
Sliki 9. V kolikor nimamo celotne zaloge vnesene v COBISS, moramo tem vrednostim priSteti Se gradivo iz
drugih programov (npr. WinKnj).
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| & coBISs3/1zpisi - Osnovno okno - m] ®
Skupina Definicija Urejanje Izpisovanje Pomoé
s Ba FEXTS

Skupine definicij Definicije izbrane skupine

(@ Izpisi Zbirka knjiznega in neknjiznega gradiva - —
* [ Sistemske definicije Z-BibSiSt-02: Prirast knjiznega in neknjiznega gradiva Pripravi izpis
» @ Katalogizacija Z-BibSiSt-03: Odpis knjiznega in neknjiznega gradiva Pripravi izpis po umiku
* @ Nabava

1-BibSiSt-01: Clani knjiznice

» @ Serijske publikacije 1-BibSiSt-02: Izposoja gradiva

» (@ Elektronski viri
» [ Zaloga
+ @ Izposoja
» @ Medknjizniéna izposoja
1 Upravijanje aplikacij
» (i@ Inventura
* & BibSiSt (NUK - CeZaR)
% VisokoSolske knjiznice
Specialne knjiznice
[* Splosne knjiznice
> (@ Uporabniske definicije
[ Obrazci
Vsebniki
[ Programski elementi
Programske vrednosti
* [@ Spremenljivke
* @ Razvrstitve

Raziséi pripravijene izpise
Izbrisi pripravijene izpise

L AT D s L 1

29.07.2019

Slika 9: Priprava izpisa za Solske knjiznice Z-BibSiSt-01: Zbirka knjiznega in neknjiznega gradiva

Dobljene podatke v vseh izpisih natancno pregledamo. Slika 10 prikazuje primer izpisa Z-BibSiSt-01, ki ustreza
preglednicam iz tock 2.1.1, 2.2.1in 2.3.1 iz vprasalnika BibSiSt (Porocilo o delu Solske knjiznice).
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COBISS Eooperativani online bibliografski sistem im servisi COBISS

55386 Solske knjifnice, Osnovna Sola Antona TomaZa Linharta 23.05.2019

Z — ZBIRKA KNJIZNEGA IN NEKNJIZNEGA GRADIVA

Stanje na dan: 31.08.2011 Oznaka izpisa: Z-BibS5i5t-01
Inventama Stewvilka obstaja: Da

KNJIZNO GRADIVO

Zbirka knjirnega gradiva (inv. enote):

mjize, bros. serijske publ druzo kmj. skupaj
v slovenscini 26037 17 13 26067
v drugih jezikih 1757 z 3 1757
skupaj 17794 17 13 27834

kmjize, bros. serijske publ drugo kmj. skupaj
smokovno sradive 16207 17 13 16237
smokovno pradive za strokovne delavce 12080 17 13 12110
strokovno pedapecko pradive 471 - - 471

NEENJIZNO GRADIVO NA FIZICNIH NOSILCIH

Zbirka neknjiinega gradiva na fizi¢nih nosilcih (inv. enote):

v slovensEini 176 41 4 441
v drugih jezikih 53 & 4 &3
shoupaj el 47 el 504
smokovno eradive 185 43 g 456
stmokovno eradive za strokovoe delavce 09 36 138 268
strokovno pedapecke pradive Z 2 & :
KENJIZNICNA ZBIRKA
Skupaj knjiznicna zbirka (inv. enote):
knjifng gradive nekmj. pradive drugace skupaj
TAZpOTE|eng
eradivg
v slovenscini 26067 441 g 26516
v drugih jezikih 1757 &3 3 1813
skupaj ITEM 504 11 28330
knjiime gradive nekmj. gradive dmzate skupaj
TAzpoTE|ens
eradivg
smokovno sradive 16237 456 11 16704
smokovno sradive za srokovne delavce 12110 258 g 11386
sirokovno pedapecko pradive 471 - - 471

Slika 10: Primer izpisa Z-BibSiSt-01: Zbirka knjiznega in neknjiznega gradiva (testna baza 1ZUM)
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Posebej pozorni moramo biti, ali imamo kaj enot gradiva, ki jih ni bilo moZno razporediti pod knjiZno niti
pod neknjizno gradivo. TakSne enote so v izpisu uvrS¢ene pod drugace razporejeno gradivo. Seznam
takSnega gradiva se nahaja na dnu izpisa in nam je v pomoc, da takSne enote identificiramo in odpravimo
nepravilnosti (Slika 11).

COBISS Eooperativni online bibliografski sistem inm servis: COBISS

55386 Solske knjitmice, Osnovna Sola Antona Tomaza Linharta 23.05.2019
drage knj. - diplomske, mapistrske in raziskovaine naloge ter dizertacije. patenti, standardi in drage knjimo
! o | PR e
e-publikacije - elekmonske ije na fizicnih nosilcih
drugo neknj. —  dropo neknjime prads

drpgace arporejend Fradive

gradive, .ﬁpghﬂmhnm;e' ije razvrstitve, i mognde razvrstit nit med knjime it med nekmjiFme
pradinve

SEZNAM POLJ 996/997 DRUGACE RAZPOREJENEGA GRADIVA

Zit COBISS SIHD v i nadin mbave
| BO15024 D0D003 TE6 nakup
a BO15024 Q00003 787 nakap
E |5 BO15024 000003 758 nakup
4. 36017 Q00004262 nakup
5 ATI0442 D000 1200 stari fond
& JMEHS 000023858 stari fond
1 4027154 D0D025264 stari fond
B G5 TRD 000015481 stari fond
a 10291510 000025304 dar
10. SEH4E96 Q0016350 stari fond
1L 6836092 0000210 stari fond

Slika 11: seznam polj 996/997 drugade razporejenega gradiva (testna baza 1IZUM)
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3.2 | Priprava izpisov Z-STA za zbirko, prirast in odpis
V posebnih primerih lahko Se vedno uporabimo izpise Z-STA. Na primer, Ce Zelimo pri odpisu izlociti
integrirne vire, ki so integrirani v celoto in so bili inventarizirani, potem potrebujemo iskalnik, da pridemo

do ustreznih zadetkov.

Statistike o zalogi knjiznicnega gradiva najdemo v segmentu Izpisi, Sistemske definicije, Zaloga,
Statistike, kjer izberemo izpis, ki ga potrebujemo.

Primer priprave izpisa Z-STA-02: Prirast knjiZznega in neknjiZnega gradiva je prikazan na Sliki 12.

&4 COBISS3/izpisi - Osnovno okno - O b

Skupina Definicija Urejanje |zpisovanje Pomoég
S ha FJEXTS

Skupine definicij Definicije izbrane skupine
& |zpisi Z-STA-01: Zbirka knjiznega in neknjiznega gradiva
MRS EHECR B 7-STA-02: Prirast knjiznega in neknjiznega gradiva (iskalnik) ———————————
> [@ Katalogizacija Z-STA-02: Prirast knjiznega in neknjiznega gradiva Pripravi izpis
> @ Nabava Z-STA-03: Odpis knjiznega in neknjiZnega gradiva (iskalnik) Pripravi izpis po urniku
» & Serijske publikacie | | Z-STA-03: Odpis knjiznega in neknjiznega gradiva Razi$&i pripravijene izpise
> [& Elektronski viri Z-STA-04: Serijske publikacije Izbri&i pripravijene izpise
" & Zaloga Z-STA-05: Elektronski viri, dostopni na daljavo Nova
B Seznami Z-STA-08: Prirast domagih in tujin publikaci Lastnosti

[ Poraba sredstev | | 7 574 07: Prirast gradiva po jeziku enote

Y isti lzrezi
_ Poslovne listine || 7 514 0g: prirast gradiva po financerjih Kobirai
v = Statistike o . L N . opira)
Z-5TA-09: Prirast gradiva po jeziku enote, loéeno po podlokacijah il

%1z arhivske data riepi

- isti Zbrigi
iﬁ Sta“_S“ke (uporak Z-5TA-22: Prirast knjiznega in neknjiznega gradiva {3olske knjiznice)
. ;
2POSCI8 || Z.STA-23: Odpis knjiZnega in neknjiznega gradiva (3olske knjiznice) Pomakni gor
* @ Medknjizniéna izpos . S gy Lo Pomakni dol
T || Z-8TA-24: Serijske publikacije (Solske knjiznice)
[*1 Upravijanje aplikaci . e
Z-5TA-30: Razmerja v splosni knjiznici
* @ Inventura

& BibSiSt (NUK — Cel Z-5TA-31: Delitev gradiva po namembnosti

[ Uporabnigke definicije
[ Obrazci
["1'Vsebniki
O Programski elementi
["1 Programske vrednosti
* [@ Spremenljivke
» @ Razvrstitve

Z-5TA-21: Zbirka knjiznega in neknjiznega gradiva (Solske knjiznice)

< ¥

Z-STA-02: Prirast knjiznega in neknjiznega gradiva (iskalnik) (id=DE_002925)

Slika 12: Prirast knjiznega in neknjiZznega gradiva Z-STA-02 (COBIB.SI, lokalna baza IBS)

Pri Stevilih naslovov in izvodov (inventarnih enot) moramo biti pazljivi, saj so na seznamu Z-STA-02:
Prirast knjiZznega in neknjiznega gradiva navedene tudi priloge, ki pa jih v skupnem sestevku ni, saj je
vsota dejanski seStevek naslovov. Na primer CD-ROM, ki je priloga monografski publikaciji, je kot
inventarna enota in naslov Stet med neknjiZzno gradivo. V skupnem seStevku naslovov pa ga ni, saj je bil
zapis s tem naslovom Ze Stet pri monografskih publikacijah.
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3.2.1 | Preverjanje podatkov prirasta gradiva po inventarnih
enotah

Kadar imamo gradivo pri izpisu statistike uvrS¢eno pod drugo namesto v koloni z ustreznimi vrednostmi,
preverimo, Ce niso napake v zapisih.

V COBISS3 Se vedno lahko iS¢emo prirast gradiva po inventarnih enotah v ukaznih vrsticah po enakih
parametrih kot v COBISS2, le da iS¢emo v segmentu Zaloga, razred Polje 996/997 v zavihku bibliografski
zapis, kar je bilo v find, iS¢emo pod Skeniranje. V istem segmentu lahko iS¢emo podatke v zavihku Polje
996,/997 in kombinirano s podatki iz Bibliografskega zapisa v drugem zavihku.

KnjizZnice, ki imajo loCeno vodene disertacije, magistrske, diplomske, specialisti¢ne in raziskovalne naloge
morajo biti pozorne zlasti pri iskanju raziskovalnih nalog. V izpisu Z-STA-02: Prirast knjiZnega in
neknjiznega gradiva se isce Stevilo raziskovalnih nalog z ukaznim iskanjem po polju 001t TD=(2.12 or
2.13 or 2.14). Ce tipologije ne vpisujemo, potem jih lahko najdemo v ukaznem iskanju: CC=r or p* or t or
w. Ker kode potrebujemo tudi za druge oblike, je smiselno preveriti, ce smo dobili res prave. Vse naloge,
ki ne sodijo v to kategorijo, priStejemo h knjigam in broSuram.

Prav tako moramo paziti, da lo¢imo tiskane in elektronske verzije npr. pri disertacijah. Pri tiskanih verzijah

je podatek o vsebini v podpolju 105b ve¢inoma prisoten (105b=m), medtem ko pri elektronskih verzijah
ni vedno naveden.
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3.3 | Priprava izpisov za serijske publikacije

V COBISS3 pripravimo statistiko kontinuiranih virov v segmentu Izpisi, Sistemske definicije, Zaloga,
Statistike, kjer izberemo Serijske publikacije (Z-STA-04) in pripravimo izpis. Za Solske uporabimo izpis
Z-STA-24.

3.3.1 | Preverjanje podatkov za prirast kontinuiranih virov po
naslovih

Za kontinuirane vire uporabimo za kontrolo prirasta tiskanih kontinuiranih virov v ukaznem iskanju
naslednje parametre3: hda=2019* and dt=(s or i) not rt=I (Slika 13).

&3 Iskanje - Polje 996/997 S
|zbirno iskanje =>| Razvrstitev: { \'] LI Padajoce
@] Iskalna zahteva:
hda=2019* and dt=(s or i) not rt=| j
Poiséi vse
MNovo iskanje
Zadnje iskanje
Shrani poizvedbo
(@) Skeniranje:
[ Prelom vrstice  Prikaz rezultatov iskanja: {monograﬂje I.] Poizvedbe: [
Stevilo zadetkov: 3519
T. 8. |Vsi elementi signature | Inventar... Datum in... Nagin nabave (v) | Dobavitelj (2) |Cena (3) | Obseg
B2 |1a\n609684\s2019\%x3 | 9201918... 18.03.2... d - obvezni izvod FORUM_MEDIA EUR 22243
B3 |IP\NSPf1\n700015 9201912...| 14.02.2... |d - obvezni izvod FORUM_MEDIA EUR 326,31
B4 |1a\SPYf1\n700018's... 9201912... 14.02.2... d - obvezni izvod FORUM_MEDIA EUR 326,31
B5 |IP\SPf1\n700259s... | 9201912... 15.02.2... d - obvezni izvod FORUM_MEDIA EUR 326,31
B6 |1a\SP\Wf1\n700813\s... | 9201812... 15.02.2... d - obvezni izvod FORUM_MEDIA EUR 326,31 —
B7 |IPNSPYf1\n700256\s... | 9201913... 15.02.2... d - obvezni izvod FORUM_MEDIA EUR 339,45 Izberi
B8 |1la\SPf1\n700180%s... 9201913... 15.02.2... d - obvezni izved FORUM_MEDIA EUR 339,45 " Pokad
B9 |IP\SPVf1\n700507\s... | 9201920... 29.03.2... d - obvezni izvod FORUM_MEDIA EUR 298,00 &J
B10 |[2%SPY1\n700354%s...  9201920...) 28.03.2... d - obvezni izvod FORUM_MEDIA EUR 298,00 Naslednjih 200
Zapri

Slika 13: Podatki o kontinuiranih virih v tiskani obliki (COBIB.SI, lokalna baza NUK)

3 Predpone za podatke o zalogi so objavljene v COBISS3/Zaloga, Dodatek H, IZUM, december 2019, dostopno na:
https://home.izum.si/izum/e-prirocniki/4 COBISS3 Zaloga/H.pdf
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3.4 | Elektronski viri, dostopni na daljavo

Elektronske vire, dostopne na daljavo, evidentiramo v segment Elektronski viri, od koder tudi ¢rpamo
podatke za statistiko*. IS¢emo veljavne pakete/licence, ki smo jih kupili.

Za statistiko imamo v Izpisih Ze pripravljen seznam E-STA-P02 Paketi/licence po tipu/nacinu
nabave/vrsti vira.

V Izpisih imamo pripravljen seznam za statistiko E-STA-LO1: Licence za izposojo - po vrsti
licence/ponudniku, ki ga pripravimo tako, da vpiSemo ponudnika npr. Biblos in poiS¢emo vse veljavne
licence (Slika 14).

88 COBISS3/1zpisi - Osnovno okne - O X

Skupina Definicija Urejanje lzpisovanje Pomoé
2 Da PEXEY
Skupine definicij

Definicije izbrane skupine

v (& 1zpisi E-STA-LO1: Licence za izposojo — po vrsti licence/ponudniku
|1 v & Sistemske definicije | | E-STA-L02: Licence za izposojo — po jezikufvrstilcu UDK
\ » [& Katalogizacija E-STA-LO3: Licence za izposojo — po starostni skupinifvrstileu UDK
» @ Nabava E-STA-L04: Licence za izposojo — po vrsti vsebine
~ [ Serijske publikacije| | E-STA-L05: Licence za izposojo — razmerja v splosni knjiznici
M E|6ktr°"5|_(' v E-STA-LO86: Licence za izposojo — razmerja v splosni knjiznici/po skladih
[ Seznami E-STA-LO7: Licence za izposojo — razmerja v splodni knji2nici/po skladih z odbitkom vstopnega DDV
0 Porb sredstev | | E_5TA-PO1: Paketificence — po tipu/naéinu nabavesvrsti licence
B Statistike 3 | E-STA-P0Z: Paketiflicence — po tipu/naginu nabavesvrsti vira
[ Podatki za nadalil | £_gra_|04: |zposoja e-knjig — po ponudnikufvrsti licence
- EIZaloga_ E-STA-B01: Diplomske, magistrske in specialistitne naloge ter disertacije v polnem hesedilu
» (& |zposoja
» @ Medknjizniéna izpos &4 Iskanje - Licenca za izposojo X
O Upravijianje aplikacil|  Razvrstitev: | || O Padajote
» & Inventura - - )
» @ BibSiSt (NUK — Ce]||ID licence ponudn... »|| | |AND 7|
-[ﬁUpora}bnléke definicije Paket = @ {AND .'} Poigéi
[ Obrazcei —_—— — — e
~ Vsebniki Veljavno ) %|@Da CNe AND |s| | Poistivse |
L Programski elementi | |ponydnik/portal v @ biblos AND v/ | Novo iskanje
[ Programske vrednosti — — || Zadnie iskanie
» [ Spremenljivke Naslov MIk3 AND || Zadnie iskanje |
» (@ Razvrstitve ISBN B @ AND |+| Shrani poizvedbo
COBISS.SHD | | AND v
Nagin nabave BIE3 =G
[J Prelom vrstice  Prikaz rezultatov iskanja: [Privzeti prikaz IYJ Poizvedbe: v lzberi vse
L Stevilo zadetkov: 516 | Izberi J
E T. 4. |St... ID licence ponudnika | Paket |Vel...|Naslov ISBN ) Pokasi
E1S 5] *| | Naslednjih 10 |
E-STA-LO1: Licence za izpo§ .. e ——

Slika 14: Iskanje Licenc za izposojo E-STA-LO1 za Biblos (COBIB.SI, lokalna baza NUK)

4 COBISS3/Elektronski viri, dodatek D Statistike, IZUM, jan. 2016, dostopno na:
https://home.izum.si/izum/e-prirocniki/9 COBISS3 Elektronski viri/D.1.pdf
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Kliknemo gumb Izberi vse in v okencu izpolnimo datum placila. Dobimo seznam E-licence za izposojo po
vrsti licence/ponudniku (Slika 15).

COBISS Kooperativni online bibliografski sistem in servisi COBISS

50001 Narodna in univerzitetna knjiznica 28.07.2019

E - LICENCE ZA 1ZPOSOJO

PO VRSTI LICENCE/PONUDNIKU
Oznaka izpisa: E-STA-L01
Obdobje nakupa ali placila: 01.01.2019-31.12.2019

Vrsta licence: osnovni paket

ponudnik naslovi
biblos 221
skupaj 221

Vrsta licence: zakup izposoj

ponudnik zakup izposoj naslovi
biblos 2652 50
skupaj 2652 50

Vse vrste licenc

Slika 15: E-Licence za izposojo po vrsti licence/ponudniku za Biblos (COBIB.SI, lokalna baza NUK)

3.5 | Odpisano knjizni¢no gradivo (inventarne enote)

Za gradivo, ki smo ga odpisali v teko¢em letu, najprej preverimo v segmentu Zaloga, razred Polje 996,/997,
koliko gradiva smo odpisali s statusom 9 in datumom statusa od 1. januarja do 31. decembra. Pozorni
smo zlasti na inventarne opombe (996/997r) in na ceno/vrednost publikacije (996/9973), saj mora
omenjena podatka vsebovati vse odpisano gradivo. Ko ugotovimo, da so vsi podatki ustrezno opisani, lahko
pripravimo seznam odpisanega gradiva (Z-SEZ-025). Ce imamo posebej inventarizirane integrirne vire
oznacene za odpis in v opombah vpisano Integrirano k IN*, potem jih moramo izlociti iz seznama in v tem
primeru si pomagamo z iskalnikom (Slika 16 in Slika 17).

>COBISS3/Zaloga, Dodatek B.1, IZUM, november 2018, dostopno na:
https://home.izum.si/izum/e-prirocniki/4 COBISS3 Zaloga/B.1.pdf
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&3 corISS3/zpisi - Osnovne okno - m] x

Skupina Definicija Urejanje Izpisovanje Pomod
<+ B JEXT S

Skupine definicij Definicije izbrane skupine
* @ lzpisi Z-5TA-01: Zbirka knjiznega in neknjifnega gradiva
* (@ Sistemske definicije Z-5TA-02; Prirast knjiZnega in neknjiznega gradiva (iskalnik)
- @ Katalogizacija 2-5TA-02: Prirast knjiZnega in neknjiznega gradiva
» @ Nabava 3: Odpis knjiZnega in neknjiznega gradi
» @ Serijske publikacie Z-5TA-03: Odpis knjiznega in neknjiznega gradiva
» @ Elektronski vir Z-STA-04: Serijske publikaciie Pripravi izpis po umiku
v & Zaloga Z-STA-05: Elektronski viri, dostopni na daljave Raziéti pripravijiene izpise |
Seznami Z-5TA-06: Prirast domatih in tujih publikaci Izbrii pripravijene izpise
Poraba sredstev Z-STA-0T: Prirast gradiva po jeziku enote b
Poslavne listine Z-STA-08: Prirast gradiva po financerjih
» = Statisti . Z-STA-09: Prirast gradiva po jeziku enote, lo&eno po podickacijah
* @ Statistike (uporabniske razvist | 7 ays 5. 7hirka knjiznega in neknjiZnega gradiva (Solske knjiZnice)
r@izposoja _ Z-5TA-22: Prirast knjiZnega in neknjiznega gradiva (3olske knjiznice)
* @ Medknjiénicna izposoja Z-5TA-23: Odpis knjiznega in neknjiznega gradiva (Solske knjiznice)
- Upravianje aplikaci Z-5TA-24: Serijske publikaciie (3olske knjiznice)
= i@ Inventura . .
+ @ BIbSISt (NUK - CeZaR) Z-STA-30: Razmerja v splosni knjnici
Solske knjiznice Z-5TA-31: Delitev gradiva po namembnosti
VisokoSolske knjiZnice
Specialne knjiZnice
Splogne knjiZnice
= @ Uporabnidke definicije
Obrazci
Vsebniki

Programski elementi
Programske vrednosti
» @ Spremenljivke
* @ Razvrslitve

(id=GR_000138)

Slika 16: Priprava seznama za odpis gradiva Z-STA-03 (iskalnik)

&3 Iskanje - Polje 996/997 X |
\Ukazno iskarlie_.f:_ itey: *| L Padajote
P -
Poiséi
Status (@) o |9 - odpi LIS CTLTEY |
Datum statusa (t) = % Od: 01.01.2019 Do: 31.12.2018 B AND = —_—
fDatumstatusa (t) = % B |AND i Novo iskanje
DOponmbe (] *| |NOT | Integriranc k IN* D0 ||AND 8§l ——————
pombe (r) | j Integ pe— Zadnje iskanje |
Datum inventariz. | T 0Od: Do: MID:J r——
[ = ) Lt lalis | e jbo|
Tekoda stevika (.. || % O¢: oo: B /AND | -
i Prelom vrstice  Prikaz rezuftatov iskania: | monografije &l Poizvedbe: i
Stevilo zadetkov: 509
T. 4. | Vsielementi signature Inventar... Datum in... Nagin nabave (v) Dobavite]j (2) Cena (3) Obseg enote (i) Opombe (r) Oznaka fizién

EUR 21,50

RS 0990030... 29.06.1... d - obvezni zvod LP EUR 19,90 neizterijvo, SG=GS ... drugo liskang

B3 1Ci34n458228\s3x2  1995081.. 17.07.1.. ¢ - dar Stari fond EUR 21,50 zastarelo drugo tiskanc

B4 IG\34nd58220\s53 1995001, 18.07.1.. ¢ - dar Stari fond EUR 21,50 zastarelo drugo tiskanc A

B5 IC34n458220\e512  1995091... 18.07.1... ¢ - dar Stari fond EUR 21,50 zastarelo drugo tiskan | |Zberivse |

=6 3987004... 13.03.1... ¢ - dar EUR 11,70 dvojnica SG=379258  drugo tiskanc \zberi

|7 3883017... 13.05.1... ¢ - dar Dpl0 EUR 5,00 dvajnica SG=U 4374... drugo tiskant ————————

B8 EUR 19,90 izgublieno, 5G= DS ... drugo tiskanc Pokati

Be 3992012.. 04.121.. ¢ - dar Dpl 0 EUR 5,00 dvojnica SG=U 4295... drugo tiskane ——

@10 laind6588\x3\dd 3988003.. 23.03.1... ¢ - dar EUR 10,00 podkodovano drugo tiskanc |_Naslednjin 200 |
Zapni

Slika 17: Iskalni parametri za odpis gradiva brez integrirnih virov
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4 | PARAMETRI ZA ZBIRKO, PRIRAST IN ODPIS

V preglednici 1 so prikazane in definirane razvrstitve, ki so upoStevane v izpisih Z-BibSiSt, ki jih
pripravljamo in izpisujemo na osnovi podatkov v segmentu COBISS3/Zaloga. V prvem stolpcu je izpisano
ime razvrstitve, v drugem stolpcu je njen opis, v tretjem stolpcu so naStete kategorije razvrstitve, Ce
kategorija ni dinamic¢na, v ¢etrtem stolpcu pa so nasteti izpisi, v katerih se ta razvrstitev uposteva.

Preglednica 1: Razvrstitve za statisticne podatke za vprasalnik BibSiSt

Razvrstitev Opis Kategorija Uporaba
e  knjige in brosure (1.1)" -
996/997g\o=a*
ali
001c=m, 001b=a in 001t=2.01, 2.02, 2.03,
2.04, 2.05, 2.06, 2.07, 2.14, 2.15, 2.16, 2.17,
2.25,2.30,2.31ali 2.32
ali
001c=m, 001b=a, 001t= prazen in 130a ne
obstaja
e  serijske publikacije (1.3) —
001c=s, 001b=a in 130a ne obstaja
ali
001c=iin 110a=e aliz
e drugo knjizno gradivo:
standardi (1.5) —
001c=m, 001b=a, 105b=I in 130a ne obstaja
disertacije, magistrske, diplomske,
raziskovalne naloge (1.2) —
001c=m, 001b=a, 001t=2.08, 2.09, 2.10,
2.11,2.12 ali 2.13 in 130a ne obstaja
patenti (1.4) —
001c=m, 001b=a, 001t=2.23 ali 2.24 in 130a
ne obstaja
drugo knjizno gradivo (1.6) —
001c=m, 001b=a in 130a ne obstaja
e  skupaj - zbirni podatki
e  knjige in brosure (1.1) - Z-BibSiSt-11,
996/997g\o=a* Z-BibSiSt-12,
ali Z-BibSiSt-13,
001c=m, 001b=a in 001t=2.01, 2.02, 2.03, Z-BibSiSt-21,
2.04,2.05, 2.06, 2.07, 2.14, 2.15, 2.16, 2.17,  Z-BibSiSt-22,
2.25,2.30,2.31ali 2.32 Z-BibSiSt-23

Z-BibSiSt-01,
Z-BibSiSt-02,
Z-BibSiSt-03

knjizno vrste knjiznega gradiva,
gradivo_BibSiSt_1° razvri¢enega po
navodilih NUK

knjizno vrste knjiznega gradiva,
gradivo_BibSiSt_2  razvrS¢enega po
navodilih NUK

6 Ce je oznaka fizi¢ne oblike dolo¢ena v polju 996/997, se enota gradiva razvrsti v ustrezno vrsto knjiznega gradiva ali
neknjiznega gradiva na fizicnih nosilcih glede na vrednost v podpolju g\o. Pri enoti gradiva, kjer oznaka fizi¢ne oblike v
polju 996/997 ni dolocena, se pri razvr$¢anju upostevajo bibliografski podatki.

7 Ce je v polju 996/997 vnesena oznaka fiziéne oblike g\o=a*, se enota gradiva razvrsti med knjige in brosure.

Ce je oznaka fizi¢ne oblike knjiznega gradiva dolo¢ena le na nivoju bibliografskega opisa, se gradivo razvrsti glede na
pogoje za razvrsc¢anje knjiznega gradiva na osnovi bibliografskih podatkov.
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vrste knjiZznega gradiva,
razvrséenega po
navodilih NUK

knjizno
gradivo_BibSiSt_3

vrste neknjiznega
gradiva na fizi¢nih
nosilcih, razvr§¢enega
po navodilih NUK

neknjizno gradivo na
fizicnih
nosilcih_BibSiSt_1°
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ali

001c=m, 001b=a, 001t= prazen in 130a ne
obstaja

e  serijske publikacije (1.3) —

001c=s, 001b=a in 130a ne obstaja

ali

001c=iin 110a=e aliz

e standardi (1.5) -

001c=m, 001b=a, 105b=I in 130a ne obstaja
o disertacije, magistrske, diplomske,
raziskovalne naloge (1.2) —

001c=m, 001b=a, 001t=2.08, 2.09, 2.10, 2.11,
2.12 ali 2.13 in 130a ne obstaja

e patenti(1.4) -

001c=m, 001b=a, 001t=2.23 ali 2.24 in 130a
ne obstaja

e  drugo knjiZzno gradivo (1.6) —
001c=m, 001b=a in 130a ne obstaja

e  skupaj—zbirni podatki

e  knjige in brosure (1.1) -
996/997g\o=a*

ali

001c=m, 001b=ain 001t=2.01, 2.02, 2.03,
2.04,2.05, 2.06, 2.07, 2.14, 2.15, 2.16, 2.17,
2.25,2.30,2.31ali 2.32

ali

001c=m, 001b=a, 001t= prazen in 130a ne
obstaja

e serijske publikacije (1.3) —

001c=s, 001b=a in 130a ne obstaja

ali

001c=iin 110a=e aliz

e standardi (1.5) -

001c=m, 001b=a, 105b=I in 130a ne obstaja
e patenti(1.4)-

001c=m, 001b=a, 001t=2.23 ali 2.24 in 130a
ne obstaja

e  drugo knjizno gradivo:

disertacije, magistrske, diplomske,
raziskovalne naloge (1.2) —

001c=m, 001b=a, 001t=2.08, 2.09, 2.10, 2.11,
2.12 ali 2.13 in 130a ne obstaja

drugo knjizno gradivo (1.6) —

001c=m, 001b=a in 130a ne obstaja

e  skupaj - zbirni podatki

e avdiovizualno gradivo (2.1)
996/997g\o=g*, i*, j*, m*

oziroma

001b=g, i, jalim

Z-BibSiSt-31,
Z-BibSiSt-32,
Z-BibSiSt-33

Z-BibSiSt-01,
Z-BibSiSt-02,
Z-BibSiSt-03
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e elektronske publikacije na fizicnih
nosilcih (2.2) —

996/997g\o=la, Ib, I, Id, le, If, Ig, |h, Ij, Iz
oziroma

001b=lin 135b=a, b, c,d, e, f, g, h, jali z
e drugo neknjizno gradivo (2.3)
996/997g\o=b*, c*, d*, e* ,f* k*, r*
oziroma

001c=c

ali

001b=b,c,d, e, f, kalir

ali

130a=a, b, c,d, e, f, g, haliz

e  skupaj— zbirni podatki

glede na vrste e  knjiZzno gradivo — vrsta gradiva:

o . knjlzrlev:ga in . 1.1,1.2, 1._.9,.,v1.4, 1.5,'1.6 . Z-BibSiSt-01,
knjizno in neknjizno neknjiznega gradiva na e neknjizno gradivo — vrsta gradiva: e
gradivo_BibSist_1 fizicnih nosilcih, 21,22,23 Z-BibSiSt-02,

vy . . @ Z-BibSiSt-03
razvrs¢enega po e drugace razporejeno gradivo
navodilih NUK e  skupaj— zbirni podatki
e  nakup
e lastnaizdaja
nacin .. . °©  zamena
nabave_Bibsist_1 nacin nabave gradiva . Z::go
e  brezvrednosti Z-BIbSISt02
e  skupaj— zbirni podatki
e  nakup
e  obvezniizvod
e  obvezniizvod ustanove
nacin .. . e zamena
nabave_BibSiSt_2 nacin nabave gradiva e dar
e drugo Z-BibSiSt-12
e  brezvrednosti
e  skupaj — zbirni podatki
e nakup
e obvezniizvod ustanove
nacin .. . °©  zamena
nabave_BibSist_3 nacin nabave gradiva e dar
» drugo _ Z-BibSist-22
e  brezvrednosti
e  skupaj - zbirni podatki
e  nakup
nacin .. . e  obvezniizvod
nabave_BibSiSt_4 (EIEI I ELINE e zamena
e dar Z-BibSiSt-32

8 Cev knjiznici obstaja gradivo, ki ga glede na kriterije razvrstitve, ni mogoce razvrstiti med knjizno ali neknjizno gradivo,
se razporedi v kategorijo drugace razporejeno gradivo. Ce tak$nega gradiva v knjiznici ni, se kategorija ne prikaze v statistiki.
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e drugo

e  brezvrednosti

e  skupaj - zbirni podatki
e vslovenscini — 101a=slv

jezik_BibSiSt_1 glede na podatek v v drugih jezikih Z-BibSiSt-01,
(slovenski/tuji) 101a N Z-BibSiSt-02
jezik_BibSiSt_2 glede na podatek v e  kateri koli — 101a=kar koli 7-BibSiSt-02
(slovenski/katerikoli) 101a e vslovenscini — 101a=slv

e  strokovno gradivo (7.1, 7.2, 7.3)
675s=0%, 1%, 2%, 3* 5% 6* 7* 8, 80%, 81*%,
82(091), 82.0 ali 9%; ¢e 675s ne obstaja, se
uposteva 675c, ce nima ene od vrednosti
084.11, 087.5, 27-236.5, 27-29, 398,
398(497.4), 398(=163.6), 741.5, 82, 821,
821.1/.8,821.1,821.11, 821.111,
821.111(73), 821.111(...), 821.112.2,
821.124,821.124+821.14, 821.13, 821.131.1,
821.133.1, 821.134.2, 821.134(7/8), 821.14,
821.16/.17,821.161.1, 821.162.1,
821.162.3/.4,821.162.3, 821.162.4, 821.163,
821.163.4, 821.163.41, 821.163.42,
821.163.4(497.6), 821.163.6, 821.163.6-93,
821.2/.3,821.21/.41, 821.4, 821.51/.71,
821.511.141, 821.8, 821.81/.87, 929,

929(=163.6)
e  strokovno gradivo za strokovne delavce
.2,7.3)-
vrste strokovnega (7.2,7.3) . . e
strokovno radiva. razvrédencea 100e=k, u ali brez vrednosti Z-BibSiSt-01,
gradivo_BibSist 1 © : & in Z-BibSist-02

po navodilih NUK 6755=0%, 1* 2% 3* 5* G* 7% 8 80* 81%

82(091), 82.0 ali 9%; ¢e 675s ne obstaja, se
uposteva 675c, ¢e nima ene od vrednosti
084.11, 087.5, 27-236.5, 27-29, 398,
398(497.4), 398(=163.6), 741.5, 82, 821,
821.1/.8,821.1,821.11, 821.111,
821.111(73), 821.111(...), 821.112.2,
821.124, 821.124+821.14, 821.13, 821.131.1,
821.133.1, 821.134.2, 821.134(7/8), 821.14,
821.16/.17,821.161.1, 821.162.1,
821.162.3/.4,821.162.3, 821.162.4, 821.163,
821.163.4, 821.163.41, 821.163.42,
821.163.4(497.6), 821.163.6, 821.163.6-93,
821.2/.3,821.21/.41,821.4,821.51/.71,
821.511.141, 821.8, 821.81/.87, 929,
929(=163.6)

e  strokovno pedagosko gradivo (7.3) -
100e= k, u ali brez vrednosti

in
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675s=37%; Ce 675s ne obstaja, se uposteva
675c=37%*

in

105b=j*, v* ali 110d=j ali 001t=2.03, 2.04
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