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poročilo o delu 2021 – specialne knjižnice 
 
 

1 PODATKI O KNJIŽNICI 
 

URADNI PODATKI KNJIŽNICE 

 
 

ime knjižnice 
 
 

naslov knjižnice (ulica in hišna št.) 
 
 

kraj knjižnice 
 
 

pošta in poštna številka knjižnice 
 
 

občina, v kateri ima knjižnica sedež 
 

 
telefon knjižnice 

 
 

elektronski naslov knjižnice 
 
 

ime in priimek vodje knjižnice 
 
 

stopnja izobrazbe vodje knjižnice 

 
Ali ima vodja knjižnice opravljen 
bibliotekarski izpit? 

 
datum opravljenega bibliotekarskega izpita 
vodje knjižnice 

 
 

elektronski  naslov  vodje knjižnice 
 
 

naslov spletnega mesta knjižnice 
 
 

sigla 
 
 

ISIL 
 
 

spletni naslov razvojnega strateškega 
dokumenta knjižnice 

 
spletni naslov dokumenta o izgradnji in 
razvoju knjižnične zbirke 

DA NE 
 

 

 
 

Knjižnica na družbenih  omrežjih 

 
Facebook (naslov) 

 
 

Twitter (naslov) 
 
 

Instagram (naslov) 
 
 

drugo 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



× 

 

DODATNI PODATKI ZA NESAMOSTOJNE KNJIŽNICE 

 
naziv pravne osebe, v okviru katere 
knjižnica deluje 

 
poslovni naslov pravne osebe, v okviru 
katere knjižnica deluje (ulica in hišna št.) 

 
kraj pravne osebe, v okviru katere 
knjižnica deluje 

 
 
pošta pravne osebe, v okviru katere 
knjižnica deluje 

 
 
telefon pravne osebe, v okviru 
katere knjižnica deluje 

 
elektronski naslov pravne osebe, v 
okviru katere knjižnica deluje 

 
naslov spletnega mesta pravne osebe, v 
okviru katere knjižnica deluje 

 
ime in priimek direktorja (poslovodnega 
organa) pravne osebe, v okviru katere 
knjižnica deluje 

 
elektronski naslov direktorja 
(poslovodnega organa) pravne osebe, v 
okviru katere knjižnica deluje 

 
 
TIP KNJIŽNICE 

 
 

tip knjižnice 
 
 
ENOTE (STORITVENA MESTA) KNJIŽNICE 

 
skupno število enot knjižnice (knjižnica 
ima vsaj eno enoto) 

 
 

Seznam enot knjižnice 

 
1. enota 
 

naziv enote knjižnice 

naslov enote knjižnice (ulica in hišna št.) 

kraj enote knjižnice  

pošta enote  knjižnice 

 
 

 

 

× 

 Dodaj novo enoto 
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2 KNJIŽNIČNA ZBIRKA, PRIRAST IN ODPIS 

KNJIŽNO GRADIVO (NA FIZIČNIH NOSILCIH) 

 
Zbirka knjižnega gradiva (inv. enote) 

 

 
knjige, brošure 

 
disertacije, mag., 
dipl., razisk. nal. 

 
serijske publikacije 

 

 
patenti standardi 

 
drugo knjižno 
gradivo 

 

skupaj 

 
 

       
 
 

Prirast knjižnega gradiva (inv. enote) 
 

Prirast knjižnega gradiva po načinu pridobivanja (inv. enote) 
 
 
 
 

knjige, brošure 
disertacije, mag., 
dipl., razisk. nal. 

serijske 
publikacije 

 
patenti standardi 

drugo knjižno 
gradivo 

 
skupaj 

 
 

skupaj 
 
 
 

- od tega nakup 
 
 

- od tega obvezni 
izvod (matične) 
ustanove (univerze, 
fakultete, itd.) 

 

- od tega zamena 
 
 
 

- od tega dar 
 
 
 
Prirast knjižnega gradiva ne glede na način pridobivanja (naslovi) 

 
 

knjige, brošure 

 
disertacije, mag., 
dipl., razisk. nal. 

 

serijske publikacije patenti standardi 

 
drugo knjižno 
gradivo 

 

skupaj 

 
 

     
 
 
 
 

Odpis knjižnega gradiva (inv. enote) 
 

disertacije, mag., 
knjige, brošure 

dipl., razisk. nal. 
serijske publikacije patenti standardi 

drugo knjižno 
gradivo 

skupaj 

 
 

       
 
 
 
 
 
 
 

 

http://bibsistclienttest.nuk.uni-lj.si/


 
NEKNJIŽNO GRADIVO (NA FIZIČNIH NOSILCIH) 

 
Zbirka neknjižnega gradiva na fizičnih nosilcih (inv. enote) 

 
 

avdiovizualno gradivo elektronske publikacije na fizičnih nosilcih drugo neknjižno gradivo skupaj 
 
 

 
 

Prirast neknjižnega gradiva na fizičnih nosilcih po načinu pridobivanja (inv. enote) 
 
 
 avdiovizualno gradivo elektronske publikacije drugo neknjižno gradivo         skupaj 
  na fizičnih nosilcih 
 
 

skupaj 
 
 
 

- od tega nakup 
 
 
 

- od tega obvezni izvod (matične) 
ustanove (univerze, fakultete, 
itd.) 

 

- od tega zamena 
 
 
 

- od tega dar 
 
 
 
 
Odpis neknjižnega gradiva na fizičnih nosilcih (inv. enote) 
 
 

avdiovizualno gradivo elektronske publikacije na fizičnih nosilcih drugo neknjižno gradivo skupaj 
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ZBIRKA, PRIRAST IN ODPIS KNJIŽNIČNEGA GRADIVA NA FIZIČNIH NOSILCIH 
 
 
Skupaj knjižnična zbirka (inv. enote) 

 
 

knjižno gradivo neknjižno gradivo skupaj 

 
 
Skupaj prirast knjižničnega gradiva (inv. enote) 

 
 

knjižno gradivo neknjižno gradivo skupaj 

 
 
Skupaj odpis knjižničnega gradiva (in. enote) 

 
 

knjižno gradivo neknjižno gradivo skupaj 

 
 
 
 
 



 

 

ELEKTRONSKI VIRI, KI SO NAMEŠČENI OZIROMA DOSTOPNI V LOKALNEM OMREŽJU, NA DELOVNIH POSTAJAH ALI NA 
DRUGIH STREŽNIKIH (DOSTOPNI NA DALJAVO) 

 
Obseg knjižnične zbirke elektronskih virov glede na način pridobivanja (stanje na dan 31. 12. 2021) 
 
Elektronski viri pridobljeni z nakupom (knjižnica je zagotovila pravico do dostopa) (število naslovov) 

 
 

samostojno v sodelovanju zunanje financiranje skupaj 
 

 
podatkovne zbirke 

 
 

elektronske serijske publikacije 
 
 

elektronske knjige 
 
 

drugi digitalni dokumenti 
(zvočni posnetki, itd.) 

 
 
 

Elektronski viri, pridobljeni z obveznim izvodom (število naslovov) 
 
 

                  obvezni izvod (matične) ustanove    skupaj 
 
 

elektronske knjige (naslovi) 
 
 
 

elektronske serijske publikacije (naslovi) 
 
 
 

drugo (plakati, spletna mesta, itd.) 
 
 
 
Podatkovne zbirke, ki jih gradi knjižnica (število naslovov) 

 
 

samostojno v sodelovanju z drugimi ustanovami skupaj 
 
 

 
 
 

Elektronski viri, nastali z digitalizacijo lastnega gradiva knjižnice 
 

število digitaliziranih inventarnih enot izvorno analognega gradiva 
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TEKOČE NAROČENI NASLOVI SERIJSKIH PUBLIKACIJ 
 

Tekoče naročeni naslovi serijskih publikacij (v vseh oblikah) (štejemo nakup, obvezni izvod, zameno, dar), ki ste jih naročili 
samostojno ali v sodelovanju z drugimi ustanovami (štejte vse naslove, ki so vam dostopni npr. preko konzorcijev, pri katerih 
participirate pri naročnini ali pa je vaše naročilo tiskanih naslovov pogoj, da je konzorcij dobil dostop) 

 
 

časopisi, časniki druge serijske publikacije skupaj 
 
 

 
 
od tega (od zgornje tabele) tekoče naročeni naslovi serijskih publikacij, ki jih je knjižnica naročila samostojno (vključene so tudi tiste 
serijske publikacije, katerih naročilo je pogoj za vstop v konzorcij) 

 
 

časopisi, časniki druge serijske publikacije skupaj 
 
 

 
 
 



 

 

Poročilo o delu 2021 – specialne knjižnice  

3 UPORABA KNJIŽNICE IN UPORABNIKI 
 
UPORABNIKI KNJIŽNICE 

 

Potencialni uporabniki knjižnice 
 
potencialni uporabniki knjižnice (stanje 31. 12. 2021 - število strokovnih in  
raziskovalnih delavcev v organizaciji) 

 
 
 

Aktivni člani knjižnice 

 
Člani fizične osebe 

 
zaposleni v ustanovi

 
                             drugi člani 

 

 
                                                   skupaj

 
 

 

 
 
 

Člani pravne osebe 
 
 
 

aktivni člani knjižnice, ki so pravne osebe 
 
 

 
Obisk 
 
Število obiskovalcev knjižnice (število oseb - fizični obisk) 

 

število obiskovalcev knjižnice SKUPAJ 
 
 
 

- obisk zaradi udeležbe na prireditvah 
 
 
 
Število obiskov spletnega mesta knjižnice 

 
 
 

število obiskovalcev spletnega mesta knjižnice 
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STORITVE 
 

Bibliografska obdelava gradiva (za SICRIS) 
 

število kreiranih zapisov število redigiranih zapisov skupaj 
 
 

članki in drugi sestavni deli 
 
 
 

monografije in druga zaključena dela 
 
 
 

izvedena dela 
 
 
 

skupaj 
 
 
 
Izposoja 

 
Izposoja gradiva na dom in v knjižnico (štejemo tudi podaljšanje izposoje) (fizične enote) 
 

 
 
 

knjižno gradivo 
knjige, brošure, dipl.,  
mag. naloge, disertacije 
 

knjižno gradivo  
serijske publikacije 
 
 

neknjižno gradivo avdiovizualno 
gradivo, e- publikacije in drugo 
gradivo na fizičnih nosilcih 
 

skupaj 

 
na dom/delovno mesto 

 
 

v knjižnico 
 
 

skupaj 
 
 
 
od tega (od izposoje skupaj) število podaljšanj izposoje 

 
 
 

- od tega (od izposoje skupaj) število podaljšanj izposoje 
 
 
 
 
 
Uporaba elektronskih virov (ki niso na fizičnih nosilcih) 

 
 

število vpogledov v vsebinske enote (prevzem) število izposoj 
 
 

 



 

 

Medknjižnična izposoja gradiva 
 
Realizirana medknjižnična izposoja 

 
 
 

pasiva (izposoja) - gradivo, pridobljeno 
iz drugih knjižnic ali od drugih 
posrednikov 

 

aktiva (posoja) - gradivo, posredovano 
uporabnikom ali drugim knjižnicam 

 
 

skupaj 

 

medknjižnična izposoja gradiva na fizičnih 
nosilcih (knjige revije, DVD itd., ki jih mora 
uporabnik po določenem času vrniti) (število 
fizičnih enot) 

 

medknjižnična izposoja elektronskega gradiva 
(ki ni na fizičnih nosilcih) (e-knjige, članki v 
elektronski obliki itd.), ki po določenem času 
ugasnejo oz. je njihova uporaba časovno 
omejena) (število dokumentov) 

 

skupaj 
 
 
 
Delež realiziranih zahtev po medknjižnični izposoji (v %) 
 
 
 

delež realiziranih zahtev po medknjižnični izposoji (v %) 
 
 
Dostava (posredovanje nevračljivih)  dokumentov 

 
 

pasiva – gradivo, pridobljeno iz drugih 
knjižnic ali od drugih posrednikov 

 
aktiva – gradivo, posredovano 
uporabnikom ali drugim knjižnicam 

 
skupaj 

 
kopije dokumentov, posredovane v fizični 
obliki (na fizičnih nosilcih) 

 
dokumenti, posredovani oz. dostopni v 
elektronski obliki (npr. e-knjige, članki v e- 
obliki ipd., ki po uporabi ne ugasnejo oz. 
njihova uporaba ni časovno omejena) 

 

skupaj 
 
 
 
Objave na družbenih omrežjih 

 
 

Facebook Instagram Twitter drugo (npr. Linkedin) skupaj 
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X 

 

Podatkovne zbirke, ki jih knjižnica gradi 
 
Podatkovne zbirke, ki jih knjižnica gradi samostojno 

 
ime zbirke število zapisov v zbirki prirast zapisov (število)  

(1. 1. 2021 - 31. 12. 2021)
število vpogledov v vsebinske 
enote (prevzem)  
(1. 1. 2021 – 31. 12. 2021) 

   
 

 
Podatkovne zbirke, ki jih knjižnica gradi v sodelovanju z drugimi ustanovami 

 
ime zbirke število zapisov v zbirki prirast zapisov (število) 

(1. 1. 2021 - 31. 12. 2021)
prirast zapisov, ki jih je 
prispevala knjižnica (število) 
(1. 1. 2021 - 31. 12. 2021)

število vpogledov v vsebinske enote, 
ki jih je v podatkovno zbirko 
prispevala knjižnica (prevzem)  
(1. 1. 2021 - 31. 12. 2021)

      
 

 
 
Digitalizacija (od 1. 1. 2021 do 31. 12. 2021) 

 
število digitaliziranih inventarnih enot izvorno analognega gradiva 

 
 
 

število digitaliziranih strani izvorno analognega gradiva (npr. knjige in brošure, serijske 
publ., rokopisi) 

 
 

trajanje digitaliziranih posnetkov avdiovizualnega gradiva (npr. video posnetki, glasbeni 
in drugi zvočni posnetki)(ure) 

 
 

Posredovanje informacij 
 

število posredovanih referenčnih informacij 
 
 

Izobraževanje uporabnikov 
 
 

individualno izobraževanje organizirano izobraževanje skupaj 
 
 

število udeležencev (osebe) SKUPAJ 
 
 
 

- od tega število udeležencev izobraževanja 
preko spleta 

 
 

število ur izobraževanja 
 
 
 
Vključenost izobraževanja uporabnikov v letni načrt matične organizacije 

 
Ali je  izobraževanje vključeno v letni načrt matične organizacije? DA NE 

 
 
 
Prireditve knjižnice (sem ne štejemo oblik izobraževanja, ki so navedene v zgornjih tabelah) 
 
število prireditev za obiskovalce knjižnice 

 
 
 
 
 

Dodaj novo zbirko 

Dodaj novo zbirko 



 
 

Poročilo o delu 2021 - specialne knjižnice 

4 PROSTOR IN OPREMA TER DOSTOPNOST GRADIVA IN STORITEV KNJIŽNICE 
 

Odprtost 
 

letno število ur odprtosti knjižnice (vseh enot skupaj) za uporabnike 
 
 
Površina knjižnice 

 

neto uporabna površina knjižnice v m2 
 
 
Uporabniška mesta 

 
skupno število uporabniških mest 

 
 
Dostop do interneta 

 
knjižnica omogoča svojim uporabnikom brezžično povezavo z internetom: 

 

 
DA NE 
 

 
Knjižnično gradivo v prostem pristopu 

 
knjižnično gradivo v prostem pristopu (inv. enote) 

 
 
Oprema knjižnice 

 
Oprema za uporabnike (število kosov) 

 
namizni računalniki računalniške mobilne naprave (npr. 

prenosni računalniki, tablice, bralniki)
naprave za preslikovanje/tiskanje 
(skenerji, fotokopirni stroji, 
multifunkcijske naprave, tiskalniki, ipd.)

knjigomat 
 

 
 

    
 

Drugo (napišite vrsto opreme) 
 

drugo (vrsta opreme) 
 
 

Katalogi in bibliografska obdelava gradiva 
 
Število bibliografskih zapisov za gradivo, ki ga vključuje knjižnična zbirka na dan 31. 12. 2021 

 
bibliografski zapisi v sistemu 
COBISS.SI

bibliografski zapisi v drugih 
računalniških katalogih

bibliografski zapisi v listkovnih 
katalogih

skupaj 
 

 

    
 
 
Število enot neinventariziranega gradiva na dan 31. 12. 2021 

 
 

število enot neinventariziranega gradiva 
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5 PRIHODKI IN ODHODKI KNJIŽNICE (EVIDENTIRANO PO NAČELU DENARNEGA TOKA) 
 
Prihodki knjižnice 

 
vrsta prihodka znesek v EUR 
 
prihodki iz sredstev javnih financ (prejeta sredstva iz državnega in občinskih 
proračunov ter EU, vključno s prejetimi sredstvi iz skladov socialnega 
zavarovanja ter javnih skladov in agencij, npr. ARRS) 

 
drugi prihodki za izvajanje javne službe in tržne dejavnosti (članarine, 
zamudnine, fotokopiranje, sponzorstva itd.) 
 
 
skupaj prihodki 

 
 
Odhodki knjižnice 

 
vrsta odhodka znesek v EUR 

 
plače, prispevki in drugi izdatki zaposlenih (plače, odpravnine, jubilejne 
nagrade itd.) 
 
izdatki za blago in storitve (stroški materiala in storitev, stroški čiščenja, 
komunalni stroški, stroški za elektriko in ogrevanje, najemnine, tekoče 
vzdrževanje, nakup gradiva v elektronski obliki, avtorsko, pogodbeno in 
študentsko delo, izdatki za izobraževanje zaposlenih itd.) 
 
investicijski odhodki (nakup gradiva na fizičnih nosilcih, nakup drobnega 
inventarja, nakup zemljišč, gradnja novih objektov itd.) 
 
 

- od tega večje investicije (nakup ali gradnja objektov, itd.) 
 
 
skupaj odhodki 

 

 
- od tega (od zgornje tabele) 

 
        znesek v EUR 

 
sredstva, porabljena za nakup gradiva na fizičnih nosilcih 
 
 
sredstva za nakup elektronskih virov oziroma za zagotavljanje dostopa do njih 
 
 
skupaj sredstva, porabljena za nakup knjižničnega gradiva 
 
 
sredstva, porabljena za izobraževanje zaposlenih 
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6 KNJIŽNIČNI DELAVCI  
 

OBLIKA ZAPOSLITVE KNJIŽNIČNIH DELAVCEV (NA DAN 31. 12. 2021) 
 
Delavci knjižnice, ki so v rednem delovnem razmerju 

 
 

strokovni knjižničarski delavci drugi strokovni delavci  administrativno-tehnični 

delavci 

 
skupaj 

 

število oseb EPZ število oseb EPZ število oseb EPZ število oseb EPZ 

 
skupaj 

 
 

- od tega mlajši 
od 35 let 

 
 

- od tega 
 

število strokovnih knjižničarskih delavcev z opravljenim bibliotekarskim izpitom 
(osebe) 

 
 

Delavci knjižnice, ki niso v rednem delovnem razmerju 
 

število oseb EPZ 
 

 
 

STOPNJA IZOBRAZBE KNJIŽNIČNIH DELAVCEV (DELAVCI V REDNEM DELOVNEM RAZMERJU NA DAN 31. 12. 2021, IZRAŽENO V EPZ - 
EKVIVALENTU POLNE ZAPOSLITVE) 

 
raven od 1 do 4 

 

raven 5 raven 6/1 raven 6/2 raven 7 raven 8/1 raven 8/2 skupaj 

 

strokovni 
knjižničarski 
delavci 

 
drugi strokovni 
delavci 

 
administrativno- 
tehnični delavci 

 
 

skupaj 
 
 
 

Izobraževanje zaposlenih 
 
 število udeležencev izobraževanja (osebe) število ur izobraževanja 
 
 

vsi zaposleni (ne glede na način zaposlitve) 
 
 
 
od tega strokovni knjižničarski delavci 
 
 
 
- od tega drugi strokovni delavci 
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7 NOVOSTI IN POSEBNOSTI TER DRUGI VIDIKI DELOVANJA KNJIŽNICE V LETU 2021 
 
Vpliv epidemije COVID-19 na izvajanje dejavnosti vaše knjižnice v letu 2021 

 
Epidemija je spodbudila izvajanje dejavnosti (na kakšen način, katere nove storitve je knjižnica uvedla v času epidemije) 

 

Vnesite nove storitve. 
 
 

Zaradi epidemije je bilo izvajanje dejavnosti knjižnice okrnjeno (zakaj, na katerih področjih dela) 
 

Vnesite okrnjene storitve. 
 
 
Seznam publikacij, ki jih je izdala knjižnica 

 

Vnesite nove publikacije. 
 
 

Nova in/ali prenovljena enota (storitveno mesto) knjižnice (kraj, velikost v m2, opis izvedenih del) v letu 2021 
 

Vnesite novo enoto. 
 
 
Posebne dejavnosti, ki jih je knjižnica opravljala v letu 2021 

 

Vnesite posebnosti. 
 
 
Nove dejavnosti 

 

Vnesite nove dejavnosti. 
 

 



 

 

Posebnosti, ki se nanašajo na statistični vprašalnik o delu knjižnice 
 

Vnesite posebnosti, ki se nanašajo na statistični vprašalnik. 
 
 
Drugo/opombe 

 

Vnesite opombe. 
 
 
Vaša mnenja in predlogi 

 

Vnesite predlog. 
 
 
Podatki o izpolnjevanju vprašalnika 

 
Koliko časa ste porabili za pripravo podatkov in za 
izpolnjevanje vprašalnika (ure)? 
 
 
 
Vprašalnik izpolnil 

 
 

ime in priimek izpolnjevalca vprašalnika 
 
 
elektronski naslov izpolnjevalca vprašalnika 
 
 
telefonska številka izpolnjevalca vprašalnika 
 
 
 

Za pravilnost podatkov odgovarja odgovorna oseba matične organizacije specialne knjižnice (npr. direktor, ravnatelj) 
 
 

ime in priimek odgovorne osebe 
 
 
elektronski naslov odgovorne osebe 
 
 
telefonska številka odgovorne osebe 
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